УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ

администрации Кирилловского муниципального округа 
Вологодской области
П Р И К А З
	от
	05.06.2024
	№
	53


О внесении изменений в приказ 

управления финансов от 05.03.2024 № 30

«Об утверждении Положения по единой 

учетной политике органов местного

самоуправления, отраслевых (функциональных) 

и территориальных органов администрации округа, 

казенных, бюджетных и автономных учреждений

Кирилловского муниципального округа»
       В  соответствии с подпунктом 1 пункта 6 статьи 8 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 
 ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ управления финансов от 05.03.2024 № 30 «Об утверждении Положения по единой учетной политике органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации округа, казенных, бюджетных и автономных учреждений Кирилловского муниципального округа» следующие изменения: 
пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.5. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, применяются: 
- регистры бухгалтерского учета, составляемые по формам, утвержденным Приказом № 52н, Приказом № 61н; 
- формы самостоятельно разработанных регистров и первичных (сводных) учетных документов бухгалтерского учета приведены в приложении 4 к настоящему Положению. 
Унифицированные формы электронных документов бухгалтерского учета применяются при наличии организационно - технической готовности ГИС ЕЦИС.
Первичные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. Составленный на бумажном носителе первичный документ передается в централизованную бухгалтерию в виде электронного образа (скан-копии) бумажного документа. 
По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде, копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем централизованной бухгалтерии (иным ответственным лицом) собственноручной подписью. 
Самостоятельно разработанные формы первичной (сводной) учетной документации и сроки их предоставления для отражения в бухгалтерском учете могут утверждаться отдельным распоряжением (приказом) руководителя субъекта учета. 
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных организацией, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное «Профессиональное суждение». 
С 1 января 2024 года субъекты учета для оформления фактов хозяйственной жизни применяют электронные первичные документы в соответствии с Приказом № 52н и Приказом № 61н. 
В случае отсутствия технической готовности в ГИС ЕЦИС формирования электронного документа, первичные документы формируются на бумажном носителе по форме электронного документа и в виде скан – копии передаются субъектом учетом для отражения в бухгалтерском учете.
Если для оформления факта хозяйственной жизни отсутствуют электронные первичные документы, применяются формы не электронных документов в соответствии с Приказом № 52н. 
При отсутствии технической готовности в ГИС ЕЦИС по формированию Извещения о трансферте, предоставляемом с условием (ф. 0510453), применяется Извещение (ф. 0504805).»;

пункт 2.13. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.13. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (инвентаризационной комиссии), утверждается отдельным распоряжением (приказом) субъекта учета.»;
подпункт 4.1.12. пункта 4.1. раздела 4 признать утратившим силу;

 подпункт 4.1.16. пункта 4.1. раздела 4 дополнить абзацем четвертым следующего содержания:
«Операция по переоценке для целей реализации нефинансовых активов в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора в учете отражается датой заключения договора.»;
подпункт 4.1.20. пункта 4.1. раздела 4 изложить в следующей редакции:

«4.1.20. Поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. 
В случае несоответствия группы имущества, комиссия по поступлению и выбытию активов принимает решение о переносе активов на соответствующие группы и виды имущества. 
В случае поступления объектов основных средств от иных организаций, полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики. 
При безвозмездном поступлении основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно с начисленной амортизацией первоначально принимаются к бюджетному (бухгалтерскому) учету полученные объекты основных средств в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. 
Ввод в эксплуатацию отражается проводками Дт 0 104 00 000 Кт 0 101 00 000 с одновременным отражением на 21 забалансовом счете.»;
подпункт 4.1.25. пункта 4.1. раздела 4 признать утратившим силу;

абзац одиннадцатый подпункта 4.1.26. пункта 4.1. раздела 4 признать утратившим силу;

абзац пятый подпункта 4.1.27. пункта 4.1. раздела 4 признать утратившим силу;

подпункт 4.2.14. пункта 4.2. раздела 4 признать утратившим силу;

подпункт 4.4.3 пункта 4,4. раздела 4 изложить в следующей редакции:

«4.4.3. Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны при реализации (приватизации) являются: 
- распоряжение органа, осуществляющего управление муниципальным имуществом;
 - договор (контракт); 
- Акт о приеме передаче нефинансовых активов (ф. 0510448);
 - выписка из ЕГРН (недвижимое имущество).»;

подпункт 4.6.7. пункта 4.6. раздела 4 изложить в следующей редакции:
«4.6.7. Операции по взаимозачету расчетов по переносу задолженности между дебиторами по договорам, документам основаниям (например, при смене реквизитов) отражаются корреспонденцией Дт 0 205 хх 56х Кт 0205 хх 66х, Дт 0 209 хх 56х Кт 0209 хх 66х.»;
пункт 4.6. раздела 4 дополнить подпунктами 4.6.8. - 4.6.10. следующего содержания:

«4.6.8. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) начисляются на дату подписания договора в сумме ожидаемых арендных платежей за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором аренды, с одновременным отражением арендных обязательств пользователя (арендатора). Если срок действия договора аренды (безвозмездного пользования) не определен, расчет доходов по такому договору производится за период из расчета – 3 года с ежегодной корректировкой в декабре текущего отчетного года.
 В случае если условиями договора аренды предусмотрено изменение арендной платы (условия неопределенности), установленной договором, то на основании произведенных арендодателем расчетов, содержащих уточненный размер арендной платы, в бюджетном учете арендодателя (бухгалтерском учете арендатора) производится корректировка стоимостных оценок соответствующих объектов учета аренды. 
При расчете ожидаемой суммы арендных платежей в условиях неопределенности в соответствии с принципом осмотрительности, надежной оценкой ожидаемых арендных платежей по договору аренды, является сумма арендных платежей, прямо установленная в расчете арендной платы, предоставленный арендатору, в соответствии с условиями договора аренды (с учетом ее изменений). 
4.6.9. При начислении органами власти пеней, штрафов (за исключением административных штрафов) в случае просрочки платежей в соответствии с условиями соответствующих договоров (за исключением муниципальных контрактов) рассчитанная неустойка учитывается как доходы текущего периода. При этом датой признания является дата возникновения требования к плательщику, предельной датой исполнения – дата, по истечении которой возникает просрочка платежа по выставленной претензии. 
При условии инициирования исковых требований в рамках судебного производства задолженность подлежит уточнению на доходы будущих периодов. 
4.6.10. Применение способа организации аналитического учета по группе плательщиков доходов в соответствии с п. 200 Инструкции № 157н осуществляется в разрезе следующих групп плательщиков доходов: 
- (001) Расчеты с участниками бюджетного процесса (Групповой учет, дебиторская задолженность); 
- (001) Расчеты с участниками бюджетного процесса (Групповой учет, кредиторская задолженность); 
- (002) Расчеты с БУ, АУ (Групповой учет, дебиторская задолженность); 
- (002) Расчеты с БУ, АУ (Групповой учет, кредиторская задолженность); 
-(003) Расчеты с ГУП, МУП (Групповой учет, дебиторская задолженность); 
- (003) Расчеты с ГУП, МУП (Групповой учет, кредиторская задолженность); 
- (004) Расчеты с иными нефинансовыми организациями (Групповой учет, дебиторская задолженность); 
- (004) Расчеты с иными нефинансовыми организациями (Групповой учет, кредиторская задолженность); 
- (005) Расчеты с иными финансовыми организациями (Групповой учет, дебиторская задолженность); 
- (005) Расчеты с иными финансовыми организациями (Групповой учет, кредиторская задолженность); 
- (006) Расчеты с некоммерческими организациями (Групповой учет, дебиторская задолженность); 
- (006) Расчеты с некоммерческими организациями (Групповой учет, кредиторская задолженность); 
- (007) Расчеты с физическими лицами (Групповой учет, дебиторская задолженность); 
- (007) Расчеты с физическими лицами (Групповой учет, кредиторская задолженность). 
Проведение на постоянной основе в целях формирования отчетных данных осуществляется ежемесячная сверка персонифицированных данных управленческого учета и данных об объектах учета, отраженных на балансовых счетах Рабочего плана счетов по соответствующим группам плательщиков.»;
подпункты 4.7.2., 4.7.3., 4.7.4., 4.7.8. пункта 4.7. раздела 4 «Методологический раздел учетной политики в части ведения бюджетного (бухгалтерского) учета. Учет нефинансовых активов» признать утратившими силу;
в подпункт 4.7.9. пункта 4.7. раздела 4 добавить абзац третий следующего содержания:
«Возврат на лицевой счет субъекта учета (казенного учреждения) залоговых платежей, задатков, обеспечения заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе, перечисленных в текущем году, отражается по дебету 1 304 05 ХХХ «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом» и кредиту счета 0 210 05 66Х «Уменьшение дебиторской задолженности с прочими кредиторами»; перечисленных в прошлых отчетных годах, следующих за текущим, отражается по дебету 1 210 02 134 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» и кредиту счета 0 210 05 66Х «Уменьшение дебиторской задолженности с прочими кредиторами»,»;

абзац четвертый подпункта 4.7.10. пункта 4.7. раздела 4 изложить в следующей редакции:
«-корректировка доходов будущих периодов осуществляется датой принятия отчета страхователя СФР на разницу между предельной суммой, согласованной СФР на финобеспечение предупредительных мер, и суммой возмещения фактически понесенных страхователем расходов.»;

пункт 4.7. раздела 4 дополнить подпунктами 4.7.12., 4.7.13. следующего содержания:

«4.7.12. Если в срок, установленный для погашения задолженности, задолженность не погашена, она считается просроченной.
При наличии задолженности, вытекающей по решению суда, сроком возникновения просроченной задолженности считается рабочий день, следующий за днем вступления в законную силу решения суда, при отсутствии пресекательных сроков. 
При наличии задолженности, вытекающей из дел об административном производстве, сроком возникновения просроченной задолженности считается рабочий день, следующий днем истечения срока добровольной уплаты штрафа, а при предоставлении отсрочки, рассрочки штрафа – рабочий день, следующий за днем истечения отсрочки, рассрочки штрафа.
 4.7.13. Субсидии некоммерческим организациям (за исключением государственных (муниципальных) учреждений, государственных корпораций (компаний), публично-правовых компаний), юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, предусмотренные в соответствии с соглашением (договором) на возмещение расходов (в соглашении (договоре) отсутствует условие о предоставлении отчета о достижении значений результатов предоставления субсидий) при перечислении учитываются на счете 0 302 00 000, без отражения на счете 0 206 00 000.»;

подпункт 4.8.7. пункта 4.8. раздела 4 изложить в следующей редакции:

«4.8.7. Отражение планов ФХД на счетах санкционирования в бюджетных и автономных учреждениях по КОСГУ 510 и 610: 
	КОСГУ
	Дебет
	Кредит
	Документ

	510
	XXXX0000.00.0000.510. X.504.10.510
	XXXX0000.00.0000.510. X.506.10.510
	План ФХД

	610
	XXXX0000.00.0000.610. X.506.10.610
	XXXX0000.00.0000.610. X.504.10.610
	План ФХД


                                                                                                                      »;
подпункт 4.8.8. пункта 4.8. раздела 4 признать утратившим силу;

подпункты 4.9.2., 4.9.3. пункта 4.9. раздела 4 изложить в следующей редакции:

«4.9.2. Учет принятых бюджетных обязательств осуществляется на основании: 
- в соответствии с утвержденными лимитами бюджетных обязательств по заработной плате и планами финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений и распорядительных документов на иные выплаты; 
- договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 
- при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), товарной накладной, универсального передаточного документа, счета; 
- исполнительного листа, судебного приказа, постановления суда (судьи); 
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам; 
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; 
- распорядительного документа о назначении государственной академической и социальной стипендии, материального поощрения, материальной помощи, выплат компенсационного характера обучающимся, и иных мер социальной поддержки обучающимся из категории детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, или расчетной ведомости; 
- Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 
- Авансового отчета (ф. 0504505); 
- Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512); 
- Изменения Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513); 
- Решения о командировании территорию иностранного государства (ф. 0504515); 
- Изменения Решения о командировании территорию иностранного государства (ф. 0504516); 
- Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521). 
4.9.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании: 
- расчетной ведомости (ф. 0504402); 
- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях (ф. 0504425); 
- акта выполненных работ; 
- акта об оказании услуг; 
- акта приема-передачи; 
- договора (контракта) в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями; 
- Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 
- Авансового отчета (ф. 0504505); 
- справки-расчета; 
- счета;
- счета-фактуры; 
- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212); 
- универсального передаточного документа; 
- исполнительного листа, судебного приказа; 
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей); 
- по выплате заработной плате, денежного довольствия, стипендии, пособий, компенсаций и иных выплат принимаются на основании расчетных ведомостей, приказов руководителя по дате утверждения соответствующих документов за отчетный период (месяц); 
- по уплате страховых взносов на обязательное социальное, медицинское и пенсионное страхование, а также взносов по страховым тарифам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний принимаются к учету на основании расчетных ведомостей и регистров налогового учета; 
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности; 
- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств; 
- Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512); 
- Изменения Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513); 
- Решения о командировании территорию иностранного государства (ф. 0504515); 
- Изменения Решения о командировании территорию иностранного государства (ф. 0504516); 
- Заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521).»;
пункт 4.9. раздела 4 дополнить подпунктом 4.9.4. следующего содержания;
«4.9.4. Корректировка поставленных на учет отложенных обязательств при начислении арендных платежей отражается способом «Красное сторно».
 Корректировка плановых назначений в случае уменьшения показателей плана ФХД отражается способом «Красное сторно».»;

подпункт 4.11.6. пункта 4.11. раздела 4 изложить в следующей редакции:

«4.11.6. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитывается имущество, за исключением денежных средств, полученное учреждением в качестве обеспечения обязательств (залог), а также иных видов обеспечения исполнения обязательств (поручительство, независимая (банковская) гарантия и т. д.), а именно: 
- обеспечение исполнения контракта (договора); 
- обеспечение гарантийных обязательств. 
Принятие к забалансовому учету осуществляется на основании оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении которого получено имущество. Списание сумм обеспечений с забалансового учета осуществляется при исполнении обеспечения, исполнения обязательства, в отношении которого было получено обеспечение. 
Постановка на учет независимой (банковской) гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки на участие в конкурентных закупках датой подачи заявки на участие в конкурентных закупках, выбытие с учета датой проведения торгов (определения победителя) и (или) прекращения участия участника закупки в конкретной процедуре закупки, для победителя торгов датой заключения контракта (договора), если обязательства участником торгов нарушены датой исполнения гарантом обеспечения (дата поступления средств на соответствующий счет заказчика/бюджета). 
Постановка на учет независимой (банковской) гарантии, обеспечивающей гарантийные обязательства датой приемки товаров, выполненных работ, результатов оказанных услуг (дата подписания документов, подтверждающих приемку товаров, работ/услуг), выбытие, если нет оснований для взыскания датой окончания срока, на который выданы гарантийные обязательства, обеспеченные банковской гарантией, в случае взыскания (гарантийные обязательства исполнителем нарушены) датой исполнения гарантом обеспечения (дата поступления средств на соответствующий счет заказчика/бюджета).
Постановка на учет и списание независимой (банковской) гарантии, осуществляется на основании служебной записки с приложением гарантии, утвержденной (согласованной) руководителем (уполномоченным лицом) субъекта учета датой заключения (исполнения контрагентом) контракта (договора). 
При наличии оснований для предъявления требований об уплате денежных сумм по независимой (банковской) гарантии датой списания такой гарантии является дата исполнения гарантом (банком, иной коммерческой организацией, выдавшей независимую (банковскую) гарантию) требований бенефициара (учреждения – заказчика) об уплате денежной суммы в связи с нарушением принципалом – исполнителем контракта (договора) своих обязательств.»;
подпункт 4.11.7. пункта 4.11. раздела 4 дополнить абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«Восстановление ранее списанных с балансового учета обязательств по оплате расходов (выплате источников финансирования дефицита), возврату доходов (источников финансирования дефицита) в связи с предъявлением кредитором или его правопреемником требования об оплате задолженности осуществляется на основании Решения о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446) на основании представленных документов, подтверждающих право требования в отношении задолженности учреждения (например, судебное решение) и документов, подтверждающих возникновение обязательств (например: накладные, акты, платежные документы (в части обязательств по возврату переплат) без проведения инвентаризации.»;
абзац второй подпункта 4.11.8 пункта 4.11. раздела 4 признать утратившим силу;

подпункт 4.11.14. пункта 4.11. раздела 4 дополнить абзацем пятым следующего содержания:
«Списание неисключительных и исключительных прав пользования нематериальными активами осуществляется на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (ф. 0510454).»;
раздел 1 приложения 5 к Положению дополнить пунктами 1.3., 1.4. следующего содержания:

«1.3. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения. 
1.4. Датой подписания бюджетной (бухгалтерской) отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем субъекта учета. В целях своевременного предоставления отчетности события после отчетной даты отражаются в учете не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты представления отчетности.»;
пункт 2.1. раздела 2 приложения 6 к Положению дополнить абзацем восьмым следующего содержания:
«- в сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором.»;

приложения 7, 8 к Положению изложить в следующей редакции согласно приложениям 1, 2 к данному приказу;
приложения 1 - 4 к Порядку выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами (приложение 8 к Положению) изложить в следующей редакции согласно приложениям 3, 4, 5, 6 к данному приказу;
Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами (приложение 8 к Положению) дополнить приложением 5 согласно приложению 7 к данному приказу;
приложение 9 к Положению изложить в следующей редакции согласно приложению 8 к данному приказу;
в приложении 14 к Положению пункт 2.18. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.18. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации (использования) комиссией оформляются следующие первичные документы:
	Первичные учетные документы
	Объекты учета
	Основания для оформления

	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
	- основные средства (движимое, недвижимое имущество), в том числе стоимостью до 10 000 рублей включительно и библиотечный фонд; 
- непроизведенные активы; 
- нематериальные активы со сроком использования свыше 12 месяцев; 
- материальные запасы со сроком использования свыше 12 месяцев; 
- биологические активы
	- постановка на учет объекта имущества, приобретенного в результате обменных операций, безвозмездно полученного, в случае формирования его первоначальной стоимости на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы»; 
- создание объекта хозяйственным способом; 
- реконструкция (модернизация), дооборудование объекта; - частичная ликвидация или разукомплектация объекта основного средства

	Акт о приеме
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
	- основные средства (движимое, недвижимое имущество), в том числе стоимостью до 10 000 рублей включительно и библиотечный фонд; 
- непроизведенные активы; 
- нематериальные активы со сроком использования свыше 12 месяцев; 
- материальные запасы; 
- капитальные вложения
	- безвозмездная передача (поступление) нефинансовых активов; 
- передача капитальных вложений, в том числе при централизованном снабжении; 
- передача имущества в государственную казну; 
- изъятие органом, осуществляющим полномочия собственника государственного имущества, объектов нефинансовых активов; 
- при возмещении в натуральной форме ущерба по объектам нефинансовых активов; 
- оприходование материальных ценностей, созданных (полученных) в результате ремонта, реконструкции, модернизации объектов нефинансовых активов; 
- при ликвидации (демонтажа, утилизации) основных средств; 
- неучтенных материальных ценностей, выявленных в результате инвентаризации; 
- при безвозмездном поступлении объектов нефинансовых активов от иных организаций (иных правообладателей)

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
	- материальные запасы
	- поступление материальных запасов, полученных от ликвидации (разборки, утилизации), проведения демонтажных и ремонтных (текущих и капитальных) работ объектов основных средств (на основании данных, отраженных в Акте об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435), в акте организации, производящей ремонт или в других регламентирующих документах)

	Акт о консервации (расконсервации) объектов основных средств (ф. 0510433)
	- основные средства
	- расконсервация объектов НФА

	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)
	- основные средства (движимое, недвижимое имущество), в том числе стоимостью до 10 000 рублей включительно и библиотечный фонд; 
- непроизведенные активы; 
- нематериальные активы со сроком использования свыше 12 месяцев; 
- материальные запасы;
- капитальные вложения; - работы, услуги
	(движимое, недвижимое имущество), в том числе стоимостью до 10 000 рублей включительно и библиотечный фонд; 
- непроизведенные активы; 
- нематериальные активы со сроком использования свыше 12 месяцев; 
- материальные запасы; 
- капитальные вложения; - работы, услуги - применяется для оформления приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, предусмотренной договором, информация о котором не размещается в реестре контрактов на ЕИС, включая оформление количественного и (или) качественного расхождения, несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам грузоотправителя (поставщика (подрядчика), и информации о транспортировке груза (например, сведений о целостности пломб и упаковок при транспортировке) возникающих в результате приемки товаров, работ, услуг (при условии если данная форма предусмотрена контрактом (договором))

	Решения об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф. 0510442)
	- основные средства;
- материальные запасы; 
- нематериальные активы; 

- непроизведенные активы; 
- биологические активы
	- оценка стоимости имущества, выявленного в ходе проведения инвентаризации (излишки); 
- имущества, полученного в результате демонтажа (ликвидации), а также в случае безвозмездного поступления имущества от иных организаций (иных правообладателей), за исключением организаций бюджетной сферы

	Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446)
	- кредиторская задолженность
	- формируется в целях восстановления кредиторской задолженности с забалансового учета на баланс


При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации (использования) комиссией оформляется протокол заседания комиссии по поступлению и выбытию активов. 
Соответствующие документы составляются также в случае: 
- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации; 
- принятия к учету материальных ценностей, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом.»;  
в приложении 14 к Положению пункты 3,7., 3.8. раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.7. Выявление объектов нефинансовых активов и обязательств, которые в ходе владения (пользования) перестали соответствовать критериям - актив осуществляется субъектом учета в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой им в целях обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, а также инвентаризаций, проводимых по решению руководителя.
3.8. При выбытии (списании), обесценении активов комиссией оформляются следующие первичные документы:

	Первичные учетные документы
	Объекты учета
	Основания для оформления

	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)
	- основные средства;

- нематериальные активы; 
- непроизведенные активы; 
- материальные запасы; права пользования нематериальными активами
	Признания решения о прекращении признания активами по результатам инвентаризации, формируется на основании Инвентаризационных описей (сличительных ведомостей)

	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)
	- основные средства, в том числе стоимостью до 10 000 рублей включительно, кроме транспортных средств; 
- нематериальные активы; 
- непроизведенные активы; 
- объекты незавершенного строительства; 
- права пользования нематериальными активами; 
- биологические активы
	- утрата объектом потребительских свойств: физический и моральный износ (Акт формируется на основании Решения о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)); 
- гибель, уничтожение объекта, невозможность установления местонахождения объектов нефинансовых активов, в том числе при выявлении недостачи (хищении), по результатам инвентаризации (Акт заполняется на основании документов, подтверждающих факт гибели, уничтожения или невозможности установления местонахождения в результате стихийных бедствий, чрезвычайных ситуаций)

	Акт о списании транспортных средств (ф. 0510456)
	- транспортные средства
	- утрата объектом потребительских свойств: физический и моральный износ (Акт формируется на основании Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)); 
- гибель, уничтожение объекта, невозможность установления местонахождения объектов нефинансовых активов, в том числе при выявлении недостачи (хищении), по результатам инвентаризации(Акт заполняется на основании документов, подтверждающих факт гибели, уничтожения или невозможности установления местонахождения в результате стихийных бедствий, чрезвычайных ситуаций)

	Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144)
	- библиотечный фонд
	- списание литературы из библиотечного фонда (с приложением списков исключенной литературы

	Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) (Акт о списании материальных запасов формируется раздельно для объектов, требующих или не требующих уничтожения (утилизации))
	- материальные запасы, кроме готовой продукции и товаров
	- расход на нужды учреждения с документальным подтверждением достижения целей (учебный процесс, ремонт, обслуживание и пр.), на цели на которые выдавались материальные запасы; 
- расход запасных частей и иных материалов, используемых для изготовления нефинансовых активов (Акт формируется одновременно с Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) на новый объект НФА);
 - расход дорогостоящих канцелярских принадлежностей; 
- списание мягкого инвентаря по истечении срока использования (носки); 
- передача бланочной продукции строгой отчетности ответственному лицу для оформления и дальнейшей выдачи; 
- недостача (хищение) (Акт формируется на основании Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463)); 
- порча (Акт формируется на основании Решения о прекращении признанияактивами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)); 
- расход материальных запасов, используемых не в повседневной деятельности субъекта учета, а для проведения разовых мероприятий (концертов, семинаров и т.п.); 
- списание с баланса материальных запасов (специальная одежда, обувь и пр.), выданных в личное пользование

	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)
	- основные средства (движимое, недвижимое имущество), в том числе стоимостью до 10 000 рублей включительно и библиотечный фонд; - непроизведенные активы; - нематериальные активы со сроком использования свыше 12 месяцев; - материальные запасы; - капитальные вложения
	- безвозмездная передача (поступление) нефинансовых активов; 
- передача капитальных вложений, в том числе при централизованном снабжении; 
- передача имущества в государственную казну; 
- изъятие органом, осуществляющим полномочия собственника государственного имущества, объектов нефинансовых активов;
- при возмещении в натуральной форме ущерба по объектам нефинансовых активов;
- оприходование материальных ценностей, созданных (полученных) в результате ремонта, реконструкции, модернизации объектов нефинансовых активов; 
- при ликвидации (демонтажа, утилизации) основных средств; 
- неучтенных материальных ценностей, выявленных в результате инвентаризации; 
- при безвозмездном поступлении объектовнефинансовых активов от иных организаций (иных правообладателей)

	Акт о консервации (расконсервации) объектов основных средств (ф. 0510433)
	- основные средства
	- консервации объектов основных средств на срок более трех месяцев

	Решения об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф. 0510442)
	- основные средства; 
- материальные запасы; 
- нематериальные активы; 
- непроизведенные активы; 
- биологические активы
	- отчуждение объектов не в пользу организаций бюджетной сферы

	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)
	- основные средства (движимое, недвижимое имущество), в том числе стоимостью до 10 000 рублей включительно; 
- материальные запасы со сроком использования свыше 12 месяцев
	- проведение мероприятий по утилизации (уничтожению) имущества (в том числе собственными силами), в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации)

	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461)
	- бланки строгой отчетности
	- списание бланков строгой отчетности осуществляется при их оформлении (выдаче), выявлении порчи, хищений, недостаче, порчи при оформлении, отмене в соответствии с правовыми актами

	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445)
	- дебиторская задолженность
	- оформляется при признании задолженности неплатежеспособных дебиторов сомнительной, а также о восстановлении сомнительной задолженности с забалансового учета на балансовый учет

	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности подоходам (ф. 0510436)
	- дебиторская задолженность
	- оформляется при признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам не уплаченным вустановленный срок, на основании документов, подтверждающих обстоятельства (случаи), указывающие на безнадежность взыскания задолженности

	Решение о списании задолженности, не востребованной кредиторами, со счета № (ф. 0510437)
	- кредиторская задолженность
	- оформляется при списании невостребованной в срок (просроченной и (или) неподтвержденной по результатам инвентаризации) кредиторской задолженности по выплатам расходов, возвратам переплат доходов (источников финансирования дефицита)


                                                                                                                       »;
в приложении 15 к Положению пункт 2.3 раздела 2 признать утратившим силу;

в приложении 15 к Положению пункт 3.5. раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.5. Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной оформляется Решением о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445) (далее – Решение (ф. 0510445), которое формируется на основании данных Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089) ответственным исполнителем из состава Комиссии субъекта учета, уполномоченным на формирование Решения (ф. 0510445).».
2.  Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.
Заместитель главы округа, 

начальник управления финансов                                                               Г.И. Еркова            

Приложение 1 

к приказу управления финансов
от 05.06.2024  № 53
«Приложение 7 
к Положению

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств субъекта учета, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество субъекта учета независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств субъекта учета. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении субъекта учета и в аренде. 

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель). 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных лиц. 

Инвентаризация может проводиться путем видео - фото фиксации фактического наличия имущества в режиме реального времени с присутствием отдельных членов комиссии по месту нахождения имущества. 

1.3. Основными целями инвентаризации являются: 

- выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего субъекту учета, но числящегося в бухгалтерском учете; 

- сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета; 

- проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач); 

- документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств; 

- определение фактического состояния имущества и его оценка; 

- проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств; 

- выявление признаков обесценения активов. 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

- в целях составления годовой отчетности; 

- при смене ответственных лиц; 

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов); 

 - в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия); 

- при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации субъекта учета; 

- при выявлении объектов имущества, не соответствующих критериям актива; 

- при передаче имущественного комплекса в аренду, в безвозмездное пользование; 

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

 При коллективной или бригадной материальной ответственности инвентаризацию необходимо проводить: 

- при смене руководителя коллектива или бригадира; 

- при выбытии из коллектива или бригады более 50 процентов работников; 

- по требованию одного или нескольких членов коллектива или бригады. 

В целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности обязательной инвентаризации подлежат следующие объекты бухгалтерского учета: 

активы и обязательства, некорректное раскрытие информации о которых существенным образом может повлиять на достоверность отчетности. К таким объектам инвентаризации относятся: просроченная дебиторская (кредиторская) задолженность, дебиторская (кредиторская) задолженность, капитальные вложения, готовая продукция, по которым в течение финансового года не отражались операции по их увеличению (уменьшению). Проведение инвентаризации таких объектов учета осуществляется перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, но не ранее I октября отчетного года. В случае возникновения на отчетную дату просроченной дебиторской (кредиторской) задолженности, информация о которой подлежит раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности, инвентаризация такой задолженности проводится на отчетную дату; 

объекты учета, стоимостная оценка которых определяет величину налоговых обязательств (определяет объект налогообложения) (в частности, объекты недвижимого имущества, транспортных средств). Проведение инвентаризации по таким объектам осуществляется на отчетную дату; 

по библиотечным фондам проведение инвентаризации осуществляется не реже одного раза в пять лет; музейные коллекции и музейные предметы проведение инвентаризации по таким объектам осуществляется на отчетную дату на основании учетных документов музейных фондов (книг поступлений (описей, инвентарных книг) в соответствии с порядком проведения инвентаризации, установленным субъектом учета — музеем; 

иные объекты нефинансовых активов (имущества на балансовых и забалансовых счетах, кроме объектов недвижимости и транспортных средств) - проведение инвентаризации по таким объектам осуществляется не реже одного раза в три года; 

иные объекты бухгалтерского учета, в отношении которых по результатам осуществления в течение финансового года внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни и (или) внутреннего финансового аудита выявлены факты и (или) признаки, влияющие на достоверность данных бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

1.5. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации по балансовым и забалансовым счетам субъект учета создает постоянно действующую инвентаризационную комиссию, состоящую из сотрудников субъекта учета. 
2.2. Субъект учета создает инвентаризационную комиссию с участием специалиста центра учета по следующим счетам бюджетного (бухгалтерского) учета: 
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Денежные средства учреждения на счетах
	0 201 11 000

	Расчеты по налоговым вычетам по НДС
	0 210 10 000

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	0 210 02 000

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	0 210 03 000

	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет
	0 210 04 000

	Расчеты с учредителем
	0 210 06 000

	Вложения в финансовые активы
	0 215 00 000

	Расчеты по платежам в бюджеты
	0 303 00 000  

	Расчеты с депонентами
	0 304 02 000

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	0 304 03 000

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами
	0 304 05 000

	Доходы будущих периодов
	0 401 40 000

	Расходы будущих периодов
	0 401 50 000

	Резервы предстоящих расходов
	0 401 60 000


2.3. Счета бюджетного (бухгалтерского) учета, по которым инвентаризация не проводится: 
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Поступления денежных средств
	17

	Выбытия денежных средств
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19


При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель субъекта учета. 
2.4. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены специалисты, осуществляющие внутренний контроль. 
2.5. Инвентаризационная комиссия для выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции и полномочия: 
а) проверяет фактическое наличие инвентаризируемых объектов учета; 
б) определяет причины выхода из строя имущества (например, износ, нарушение нормальных условий эксплуатации); 
в) определяет соответствие учтенного имущества критериям признания его активом; 
г) проверяет документацию на инвентаризируемые объекты; 
д) проводит осмотр имущества, подлежащего списанию, и устанавливает его непригодность к дальнейшему использованию или возможность его восстановления; 
е) выявляет признаки обесценения имущества учреждения; 
ж) определяет возможность использования отдельных деталей, материалов и других частей списываемого имущества; 
з) обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках активов и обязательств; 
и) устанавливает лиц, по вине которых допущена недостача, уничтожение имущества учреждения; 
к) обеспечивает правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации; 
л) представляет руководителю учреждения предложения о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством; 
м) вносит предложения по устранению выявленных нарушений и т.п. 
2.6. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным. 
С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 
Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 
2.7. Инвентаризационная комиссия при проведении инвентаризации проводит процедуру тестирования объектов на наличие признаков обесценения, в соответствии с Приказом № 259н. В случае если комиссией по инвентаризации не выявлены признаки обесценения нефинансовых активов, в Акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463) производится запись «признаков обесценения объектов нефинансовых активов не выявлено». 
2.8. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива. 
2.9. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

 2.10. По истечении срока, установленного для проведения инвентаризации, инвентаризационная комиссия представляет руководителю: 
а) протокол заседания комиссии, в котором отражаются итоги проведенной инвентаризации, в том числе указываются (при наличии): 
- причины образования излишков и недостач, предложения по определению справедливой стоимости данных объектов; 
- предложения по возмещению ущерба имуществу виновными лицами, о привлечении их к ответственности; 
- причины образования просроченной задолженности по расчетам и обязательствам и предложения по урегулированию такой задолженности; 
- предложения по дальнейшим действиям в отношении имущества не соответствующего критериям признания его активом (восстановление или списание), а также имущества, имеющего признаки обесценения, и иные предложения; 
б) акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835) с приложением материалов инвентаризации.
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов 
3.1. Инвентаризация нефинансовых активов (имущества) проводится не реже один раз в три года) перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение – объекты библиотечного фонда, предметы музейного фонда, имущество казны, сроки и порядок инвентаризации которых изложены в пунктах 3.4, 3.5 и разделе II настоящего Порядка соответственно.
 Инвентаризации подлежат нефинансовые активы (имущество), числящиеся на балансовых счетах и забалансовых счетах. 
3.2. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. 
3.3. Инвентаризация автомобильных дорог проводится один раз в три года.
 Инвентаризация автомобильных дорог осуществляется путем сопоставления данных бюджетного (бухгалтерского) учета с данными, предоставленными из Единого государственного реестра недвижимости. Инвентаризация проводится в разрезе конструктивных элементов, производится осмотр и определяется техническое состояние. 
Инвентаризация земельных участков осуществляется путем сопоставления данных бюджетного (бухгалтерского) учета с данными, предоставленными из Единого государственного реестра недвижимости. Инвентаризация земельных участков проводиться ежегодно. 
Нефинансовые активы (имущество), которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия. 
Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 
- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены; 
- состояние техпаспортов и других технических документов; 
- документы о государственной регистрации объектов; 
- документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду. 
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 
В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 
- фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению; 
- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д. 
3.4. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а также в следующие сроки: 
- наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, - ежегодно; 
- редчайшие и ценные фонды - один раз в три года; 
- остальные фонды - один раз в пять лет. 
При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, электронные документы – по количественным показателям и контрольным суммам. 
3.5. Инвентаризация музейных предметов проводится в следующие сроки:
для музеев с общим количеством фондов до 30 тыс. предметов - 1 раз в 3 года; 
- от 30 до 300 тыс. - 1 раз в 5 лет; 
- от 300 до 500 тыс. - 1 раз в 7 лет;
 - от 500 тыс. до 1 млн - 1 раз в 10 лет; 
- свыше 1 млн - 1 раз в 15 лет. 
При инвентаризации музейного фонда комиссия проверяет предметы путем подсчета. 
3.6. По незавершенному капитальному строительству на счете 0 106 11 000 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
 - нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать; 
- состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства. 
При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (сличительная ведомость) (ф. 0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. 
3.7. При инвентаризации нематериальных активов комиссия: 
- проверяет фактическое наличие объектов учета, наличие документов (договоров, свидетельств, патентов, лицензионных договоров), наличие на счетах учета используемых в хозяйственной деятельности нематериальных активов и прав пользования нематериальными активами; 
- определяет статус объекта учета (состояние на дату проведения инвентаризации исходя из степени вовлеченности в хозяйственный оборот) и целевую функцию объекта (способы вовлечения в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономических выгод). 
В рамках проведения инвентаризации комиссией по поступлению и выбытию активов субъекта учета проводится анализ возможности установления срока полезного использования по группе нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования, в случае установления срока полезного использования одновременно устанавливается и способ амортизации данных объектов.
 3.8. При инвентаризации непроизведенных активов комиссия: 
- запрашивает Выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости на земельные участки, числящиеся на балансе учреждения, и проверяет соответствие данных, отраженных в учете с данными выписок: площадь; кадастровая стоимость; вид разрешенного использования; статус записи об объекте недвижимости; правообладатель; 
- определяет статус объекта учета (состояние на дату проведения инвентаризации исходя из степени вовлеченности в хозяйственный оборот) и целевую функцию объекта (способы вовлечения в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономических выгод), соответствие фактического использования земельного участка его категории и виду разрешенного использования. 
3.9. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в субъекте учета (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета. 
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые: 
- находятся в субъекте учета и распределены по ответственным лицам; 
- находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов; 
- отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа; 
- переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов; 
- находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.
 При инвентаризации ГСМ в инвентаризационной описи (ф. 0504087) указываются: 
- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 
- топливо, которое хранится в емкостях. 
Остаток топлива в баках измеряется такими способами: 
- специальными измерителями или мерками; 
- путем слива или заправки до полного бака; 
- по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива. 
При инвентаризации продуктов питания комиссия: 
- пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и выходы; 
- проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения. 
Статус объекта и целевая функция «Частично не соответствуют требованию эксплуатации», «Частично списать» следует использовать во время оформления инвентаризационной описи (сличительной ведомости) (ф. 0504087) при списании части объектов группового учета стоимостью до 10 000 рублей включительно с забалансового счета 21. 
3.10. Инвентаризацию запасов, иных материальных ценностей, хранящихся в исправной (неповрежденной) упаковке (таре, контейнере, боксе, иной упаковке), при наличии на упаковке письменной информации (трафарета, описи), содержащей данные, позволяющие произвести расчет наличия материальных ценностей без вскрытия упаковки, допускается осуществлять на основании указанной информации путем подсчета мест (массы нетто, брутто) в упаковке и пересчета упаковок, с обязательной проверкой на выборочной основе части упаковок посредством их вскрытия и обмера (пересчета, взвешивания, замера) хранящихся в них материальных запасов в натуре (номенклатурных позиций) (далее - выборочная проверка). Процент (доля) упаковок, подлежащих выборочной проверке устанавливается председателем комиссии (при отсутствии председателя комиссии - его заместителем) согласно порядку проведения инвентаризации. 
3.11. При проведении инвентаризации субъект учета определяет статус объекта (состояние объекта имущества на дату инвентаризации исходя из оценки его технического состояния и (или) степени вовлеченности в хозяйственный оборот) и целевую функцию актива (возможные способы вовлечения объектов инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии возможности – способы выбытия объекта). 
Во время оформления инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) заполняются графы:
 - № 8 «Статус объекта учета» 
	Основные средства
	ККод статуса объекта
	Материальные запасы
	ККод статуса объекта
	Объекты незавершенного строительства
	Код статуса объекта


	Нематериальные активы


	Код
статуса
объекта

	В эксплуатации
	111
	В запасе (для использования)
	21


	Строительство (приобретение) ведется
	31


	В эксплуатации


	41



	Требуется ремонт
	112
	В запасе (на хранении)
	222
	Объект законсервирован
	332
	Не соответствует
требованиям эксплуатации
	42

	Находится на консервации
	13


	Ненадлежащего качества
	223
	Строительство объекта приостановилось без консервации
	333
	Пригоден к эксплуатации используется в деятельности
	43

	Не соответствует требованиям эксплуатации
	14


	Поврежден
	224
	Передается в собственность иному публично-правовому образованию
	34


	Не введен в эксплуатацию

	44



	Не введен в эксплуатацию
	15


	Истек срок хранения
	225
	Строительство не начиналось (разработка проектно-сметной документации и т.п.)
	35


	Не
соответствует
критериям
актива

	45


	Требуется модернизация
	116
	В эксплуатации
	226
	Строительство завершено (ведутся работы по списанию затрат)
	36


	
	

	Пригоден к эксплуатации, используется в деятельности
	117
	
	
	
	
	
	

	Требуется реконструкция
	118
	
	
	
	
	
	


- № 9 «Целевая функция активов»
	Основные
средства
	Код
целевой
функция
	Материаль
ные
запасы
	Код
целевой
функци
я
	Объекты
незавершенного
строительства
	Код
целевой
функци
я
	Нематериаль ные активы
	Код
целевой
функци
и

	Продолжить
эксплуатацию
(использовать)
	11
	Использовать
	21
	Завершение
строительства
(реконструкции,
технического
перевооружения)
	31
	Продолжить
эксплуатацию
(использовать
	41

	Ремонт
	12
	Продолжить
хранение
	22
	Консервация
объекта
	32
	Введение в эксплуатацию
	42

	Консервация объекта
	13
	Списание
	23
	Приватизация
(продажа)
объекта
	33
	Списание
	43

	Дооснащение
(дооборудование)
	14
	Продолжить
эксплуатацию
(использование)
	24
	Передача затрат другим субъектам хозяйственной
деятельности
	34
	Передача
	44

	Списание
	15
	Ремонт
	25
	
	
	
	

	Утилизация
	16
	Списание
(утилизация)
	26
	
	
	
	

	Реконструкция
	17
	
	
	Списание затрат
	35
	
	

	Передача
	18
	
	
	
	
	
	

	Введение в эксплуатацию
	19
	
	
	
	
	
	

	Реализация
	20
	
	
	
	
	
	


Статус объекта и целевая функция актива по объектам учета «Права пользования активами» определяется – «Аренда», при признании безвозмездного права пользования (на льготных условиях) «Безвозмездное пользование». 
Статус объекта и целевая функция актива по объектам учета «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» определяется как «в эксплуатации» и «продолжить эксплуатацию (использование)». 
3.12. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки на счетах: 0 201 11 000, 0 201 21 000, 0 201 22 000, 0 201 26 000, 0 201 27 000, 210 02 000, 0 210 04 000, 0 304 05 000, 0 304 01 000 с выписками из лицевых и банковских счетов. 
Инвентаризация по счетам 0 210 02 000, 0 210 04 000 проводится в Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091). 
3.13. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных денег должны соответствовать данным книги  кассира-операциониста, показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата. 
Инвентаризации подлежат:
 - наличные деньги; 
- бланки строгой отчетности; 
- денежные документы; 
- ценные бумаги. 
Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков. 
В ходе инвентаризации кассы комиссия: 
- проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины; 
- сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета; 
- поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 
3.14. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами по расходам комиссия проводит с учетом следующих особенностей: 
- определяет сроки возникновения задолженности; 
- выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам; 
- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками) и в актах инвентаризации доходов (расходов) будущих периодов, а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 
- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 
- правовое основание, срок исполнения. 
3.15. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами по доходам комиссия проводится с учетом следующих особенностей: 
- определяет сроки исполнения задолженности; 
- сверяет данные бухучета путем документальной проверки сформированной инвентаризационной описи с документами, подтверждающими факт возникновения задолженности. Документами могут быть любые первичные документы о совершении хозяйственной операции, в результате которой образовался долг, например договор, выданные лицензии, выписанные претензии, решения судов, платежные документы, акты оказания услуг и т.п.;
- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам. 
Для проведения инвентаризации по доходам предоставляется Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089). Акты сверки с дебиторами и кредиторами по доходам представляются центром учета по письменному запросу субъекта учета. 
3.16. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
- суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов: счетов, актов, договоров, накладных; 
- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике; 
- правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 
3.17. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 
В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими гарантиями. 
В части резерва на оплату отпусков проверяются: 
- количество дней неиспользованного отпуска; 
- среднедневная сумма расходов на оплату труда; 
- сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний. 
3.18. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. 
К доходам будущих периодов относятся: 
- доходы от аренды; 
- доходы от межбюджетных трансфертов; 
- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания, субсидии на иные цели и цели капитальных вложений по соглашениям; 
- доходы по долгосрочным договорам; 
- доходы по договорам о предоставлении грантов, пожертвований; 
- суммы штрафов, претензий, предъявленных контрагенту (ожидаемые поступления штрафных санкций за нарушение условий контракта поставщиком  в составе доходов будущих периодов (поставщик оспаривает размер неустойки)); 
- суммы ущерба, в случае если виновное лицо не установлено; 
- иные аналогичные доходы. 
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков. 
3.19. Для результатов инвентаризации расходов (доходов) будущих периодов, резервов применяются акты инвентаризации в соответствии с приложением к настоящему Порядку. 
3.20. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении, утвержденной приказом Минфина России от 9 декабря 2016 года № 231н. 
3.21. Инвентаризация расчетов с дебиторами по доходам, в том числе по забалансовому счету 04 «Сомнительная задолженность», устанавливает сроки возникновения дебиторской задолженности для исключения факта наличия задолженности с истекшим сроком исковой давности, ее реальность, правильность и обоснованность числящихся в бюджетном (бухгалтерском) учете сумм задолженности. 
3.22. Инвентаризации расчетов по доходам осуществляется путем документальной проверки сформированной инвентаризационной описи с документами, подтверждающими факт возникновения задолженности. Документами могут быть любые первичные документы о совершении хозяйственной операции, в результате которой образовался долг, например договор, выданные лицензии, выписанные претензии, решения судов, платежные документы, акты оказания услуг и т.п. В случае необходимости акты сверки по доходам составляются по письменному запросу субъекта учета. 
3.23. Инвентаризация по забалансовому счету 43 «Материальные ценности, переданные сторонним организациям на хранение» проводится путем проверки документов в разрезе организаций и договоров.
 4. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации 
4.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях субъекта учета, филиале, складе с помощью видео- и фотофиксации в режиме реального времени. 
4.2. Записывать видео инвентаризации может назначенный председателем член комиссии на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его хранения. Председатель обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр попадало все, что происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, включая опечатывание помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится. 
4.3. Файлы с видео- и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это в инвентаризационных описях. 
4.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения для подписания. Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество фактически находится в указанных местах хранения у ответственных лиц, по окончании инвентаризации передаются в электронный архив. 
5. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
 5.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в центр учета для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 
5.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем субъекта учета.
 5.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. 
5.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 
5.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя субъекта учета создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей. 
Раздел II
Инвентаризация имущества казны
1. Проведение инвентаризации имущества казны и оформления ее результатов 
1.1. Инвентаризации подлежит имущество, составляющее казну Кирилловского округа: 
- нефинансовые активы: недвижимое имущество, движимое имущество, драгоценные металлы, непроизведенные активы, нематериальные активы, материальные запасы; 
- финансовые активы: акции и иные формы участия в капитале. 
1.2. Инвентаризация проводится:
 - по имуществу казны округа, свободного от прав третьих лиц; 
- по имуществу казны округа, переданного по договорам в возмездное или безвозмездное и иные виды пользования. 
1.3. Основными целями инвентаризации имущества казны округа являются:
 - выявление фактического наличия имущества казны округа; 
- сопоставление фактического наличия имущества казны округа с данными Реестра собственности округа (далее – Реестр); 
- анализ использования и повышение эффективности использования имущества казны округа; 
- повышение качества содержания и эксплуатации имущества казны округа;
 - постановка на учет выявленного неучтенного имущества казны округа и оформление имущественных прав на него в установленном законодательством порядке; 
- уточнение данных Реестра.
 1.4. Основными задачами инвентаризации имущества казны округа являются: 
- выявление несоответствия между указанным в документах состоянием объектов имущества казны области и их фактическим состоянием; 
- выявление объектов недвижимого имущества, право собственности округа, на которые не зарегистрировано в установленном порядке; 
- выявление объектов движимого имущества, принадлежащих округу на праве собственности, не учтенных в установленном порядке; 
- выявление незаконной передачи имущества казны округа в пользование третьим лицам без согласования с комитетом по управлению имуществом администрации округа (далее – комитет по управлению имуществом); 
- выявление фактов нарушения нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Вологодской области и Кирилловского муниципального округа, регулирующих порядок владения, пользования и распоряжения имуществом казны округа. 
1.5. Уполномоченным органом, осуществляющим проведение инвентаризации имущества казны округа, является комитет по управлению имуществом. 
1.6. Периодичность и сроки проведения инвентаризации: 
- ежегодная инвентаризация проводится по состоянию на 1 октября отчетного года; 
- инвентаризация недвижимого имущества проводится один раз в три года; 
- внеплановая (внезапная) инвентаризация – назначается при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества казны округа; в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций. 
2. Порядок формирования инвентаризационной комиссии 
2.1. Для проведения инвентаризации, анализа и обобщения ее результатов приказом комитета по управлению имуществом создается инвентаризационная комиссия (далее – Комиссия). 
2.2. Комиссия создается на время проведения конкретной инвентаризации.
 Число членов Комиссии не должно быть не менее пяти человек. Комиссия состоит из председателя Комиссии и членов Комиссии. 
В состав Комиссии входят: 
председатель Комиссии - представитель комитета по управлению имуществом; 
представители комитета по управлению имуществом, курирующие вопросы использования имущества казны по определенным правовым основаниям;
специалист, осуществляющий внутренний финансовый аудит в комитете по управлению имуществом.
 3. Особенности проведения плановой ежегодной инвентаризации
 3.1. Инвентаризация имущества казны округа, свободного от прав третьих лиц, проводится комитетом по управлению имуществом ежегодной перед составлением годовой отчетности, в срок не позднее 1 декабря отчетного года, 
3.2. Инвентаризация имущества казны округа, переданного по договорам в возмездное или безвозмездное и иные виды пользования, осуществляется в соответствии с заключенными договорами об использовании имущества казны округа. 
Юридические лица (пользователи) после проведения ежегодной инвентаризации, перед составлением годовой отчетности, в срок не позднее 1 декабря отчетного года, направляют в комитет по управлению имуществом экземпляр инвентаризационной описи, и несут ответственность за полноту и достоверность представленных данных в соответствии с действующим законодательством. 
3.3. Комитет по управлению имуществом фиксирует данные Реестра по имуществу, указанному в пунктах 1.1, 1.2 на дату проведения инвентаризации.
3.4. Комиссия на основании данных, предоставленных в соответствии с вышеуказанными пунктами, оформляет сводные инвентаризационные описи в стоимостном выражении с разбивкой по видам имущества, поставленного на бюджетный учет. 
4. Особенности инвентаризации имущества казны округа, свободного от прав третьих лиц, проводимой один раз в три года 
4.1. Инвентаризация имущества казны округа, свободного от прав третьих лиц, проводимая один раз в три года, проводится в соответствии с утвержденным графиком на основании приказа комитета по управлению имуществом.
 4.2. Инвентаризация производится на основании данных бухгалтерского учета имущества казны округа и Реестра. Перед проведением инвентаризации (по состоянию на установленную дату проведения инвентаризации) комитет по управлению имуществом формирует информацию из Реестра о составе имущества казны округа, подлежащего инвентаризации и информацию из КУ «Центр бухгалтерского учета» о показателях бухгалтерского учета имущества казны округа в суммовом выражении (до момента технической готовности ведения учета по объектам). 
4.3. Комиссия при проведении инвентаризации имущества казны округа осуществляет следующие действия: 
- проводит сверку фактического наличия имущества, являющегося собственностью округа, с данными Реестра, перечнями имущества и заполняет инвентаризационные описи; 
- производит осмотр имущества казны округа; 
- проверяет наличие правоустанавливающих документов на имущество казны округа;
- сверяет данные Реестра с данными бухгалтерского учета. 
4.4. Комиссия при выявлении объектов имущества казны округа, не принятых на реестровый и бухгалтерский учет, а также объектов, по которым отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, составляет сличительные ведомости и заносит в них правильные сведения. 
4.5. При выявлении имущества округа, находящегося в казне, без правоустанавливающих документов Комиссия отражает данный факт в инвентаризационной описи. 
4.6. Комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактическом наличии имущества казны округа, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 
4.7. Комиссия осуществляет иные действия, связанные с проведением инвентаризации имущества казны округа, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации. 
5. Особенности проведения инвентаризации акций 
5.1. Инвентаризация акций проводится путем сверки данных реестрового учета и сведений, представленных по запросам комитета по управлению имуществом специализированными организациями, являющимися держателями реестра акционеров соответствующих акционерных обществ. 
6. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений 
6.1. Оформленные инвентаризационной комиссией инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации и подписанные всеми членами Комиссии и ответственными лицами и направляются на рассмотрение начальнику комитета по управлению имуществом.
 6.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к Акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем субъекта учета. 
После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.»
Приложение 2 

к приказу управления финансов 
от 05.06.2024  № 53
«Приложение 8 
к Положению

Порядок выдачи под отчет денежных средств, составления и представления отчетов подотчетными лицами

1. Субъект учета устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами.
 2. Под отчет денежные средства выдаются на командировочные, хозяйственные расходы путем перечисления на банковский счет с использованием банковской карты сотрудника субъекта учета, получающего денежные средства под отчет. 
Основанием для перечисления средств под отчет на банковский счет сотрудника субъекта учета является: 
- Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512); 
- Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513); 
- Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515); 
- Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516); 
- Заявка – обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521); 
- на командировочные (хозяйственные и иные) расходы, возмещение расходов – заявление сотрудника субъекта учета о перечислении денежных средств под отчет, содержащее разрешительную надпись лица, на которое возложены обязанности по подписанию данных документов. 
Заявление сотрудника субъекта учета о перечислении денежных средств под отчет на командировочные (хозяйственные и иные) расходы (возмещение расходов) представляется в центр учета один раз (приложение 1 к настоящему Порядку). 
При принятии сотрудника на работу (изменении банковских реквизитов) сотрудник представляет в центр учета заявление о перечислении причитающего денежного содержания (заработной платы) и иных выплат, включая перечисления по командировочным (хозяйственным и иным) выплатам по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 
Основанием для возмещения перерасхода денежных средств является Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) (далее - Отчет (ф. 0504520), Авансовый отчет (ф. 0504505). 
Основанием для удержания из заработной платы неизрасходованного остатка денежных средств, выданных под отчет на командировочные (хозяйственные и иные) расходы, является заявление об удержании из заработной платы неизрасходованного остатка (приложение 3 к настоящему Порядку) (далее - заявление об удержании). 
3. При направлении сотрудника в командировку на территории Российской Федерации, сотруднику (уполномоченному лицу) необходимо в ЕЦИС сформировать электронный документ Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512), где указывается, сколько денежных средств необходимо выдать под отчет. 
В случае изменения условий командировки до выезда в командировку, например, маршрут, срок, уточнение расчета командировочных или при отмене командировки оформляется Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513). 
4. Сотрудники субъекта учета, получившие денежные средства под отчет на командировочные расходы, обязаны в течение 3 рабочих дней после возвращения из командировки представить уполномоченному лицу Отчет (ф. 0504520), а также заявление об удержании (приложение 3 к настоящему Порядку), в случае неизрасходованного остатка денежных средств. 
5. Для подтверждения расходов, произведенных в период командировки, подотчетное лицо представляет уполномоченному лицу Отчет (ф. 0504520) с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы.
 Документы, приложенные к Отчету (ф. 0504520), нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете. 
В случае если сотрудник субъекта учета при направлении в командировку использовал собственные денежные средства на командировочные расходы без получения под отчет, то по возвращении из служебной командировки сотрудник субъекта учета обязан представить уполномоченному лицу Отчет (ф. 0504520) об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах не позднее 3 рабочих дней. 
6. При принятии решения о выдаче под отчет денежных средств на закупку товаров, работ и услуг малого объема для собственных хозяйственных нужд субъекта учета, для формирования расчета потребности в финансовом обеспечении расходов закупки товаров, работ и услуг формируется Заявка-  обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) (далее - Заявка – обоснование (ф. 0510521). 
Документом основанием для оформления Заявки – обоснования (ф. 0510521) является план - график закупок.
Сотрудники субъекта учета, получившие денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировками, обязаны не позднее 10 рабочих дней со дня перечисления денежных средств на счет банковской карты представить уполномоченному лицу Отчет (ф. 0504520) с приложением документов, подтверждающих соответствующие расходы, а также заявление об удержании (приложение 3 к настоящему Порядку) неизрасходованного остатка денежных средств. 
В случае если сотрудник субъекта учета использовал собственные денежные средства на хозяйственные расходы, он обязан представить уполномоченному лицу Отчет (ф. 0504520) не позднее 10 рабочих дней. 
По использованию личного транспорта в служебных целях, Отчет (ф. 0504520) предоставляется не позднее 10 рабочих дней после отчетного месяца, в котором были произведены расходы. 
7. Датой окончательных расчетов по подотчетным суммам сотрудников субъекта учета является дата подачи заявления об удержании неиспользованного остатка денежных средств. 
8. Уполномоченное лицо субъекта учета в течение 2 рабочих дней после поступления от сотрудника субъекта учета проверяет правильность оформления полученного от подотчетного лица Отчета (ф. 0504520) на наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств. 
9. Остаток неиспользованного аванса удерживается из заработной платы сотрудника на основании заявления об удержании из заработной платы (приложение 3 к настоящему Порядку). 
10. Отчет (ф. 0504520), представленный подотчетным лицом, подтвержденный первичным документом, принимается к бухгалтерскому учету датой утверждения руководителем (уполномоченным лицом). Утверждение Отчета (ф. 0504520) руководителем (уполномоченным лицом) осуществляется в течение 5 рабочих дней. 
11. Все прилагаемые к Отчету (ф. 0504520) документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ с обязательным заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д. 
12. Денежные средства на расходы, связанные со служебными командировками на территории иностранных государств, перечисляются должностным лицам под отчет в рублевом эквиваленте по курсу Банка России на личные банковские карты. 
13. Передача перечисленных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается. Не допускается оплата расходов одного подотчетного лица за другое подотчетное лицо. 
14. При осуществлении расходов через подотчетное лицо по другим направлениям, носящих компенсационный характер, кроме приобретения товаров, работ и услуг для хозяйственных нужд учреждения и командировок (оплата госпошлины, компенсация проезда привлекаемых из сторонних организаций сотрудников, компенсация расходов за проживание (не связанных с командировкой), компенсация расходов на проезд к месту работы, компенсация расходов связанных с разъездным характером работы, приобретение для студентов проездных билетов и оплата их проживания во время участия в конкурсах, выездных мероприятиях и др., личные нужды детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, питание в пути детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, поощрение наиболее активным гражданам пожилого возраста), заполняется Авансовый отчет (ф. 0504505). 
15. Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в командировку, он обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отмене поездки представить заявление на удержание из заработной платы полученных им денежных средств. 
16. Если в установленный срок подотчетное лицо не представило Отчет (ф. 0504520) и (или) не возвратило остаток аванса, руководитель субъекта учета принимает решение об удержании из заработной платы работника неизрасходованного и своевременно не возращенного аванса не позднее одного месяца со дня окончания срока, установленного для его возвращения с соблюдением требований статей 137 и 138 Трудового кодекса Российской Федерации (приложение 4 к настоящему Порядку). 
Решение об удержании из заработной платы работника неизрасходованного и своевременно не возращенного аванса принимается руководителем субъекта учета на основании Уведомления о наличии неизрасходованного и своевременно невозвращенного аванса на командировочные (хозяйственные) расходы (приложение 5 к настоящему Порядку), направленного центром учета, не позднее 5 рабочих дней до 431 истечения одного месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса. 
17. В случае увольнения сотрудника субъекта учета, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из выплат, причитающихся ему при увольнении. 
18. Обязательства перед сотрудником, в случае возмещения произведенных им расходов без предварительного получения денежных средств под отчет, отражаются на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».»
Приложение 3 

к приказу управления финансов 
от 05.06.2024  № 53
«Приложение 1

к Порядку

_________________________________________________________________________________

наименование организации
Кому:
                                                                      _________________________________________ 
  От кого: 
                                                            ____________________________________ 
                    (должность, ФИО) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о перечислении денежных средств под отчет на командировочные (хозяйственные и иные) расходы (возмещение расходов)

Прошу перечислять денежные средства под отчет: 
- на командировочные расходы в соответствии с Решением о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512), Решением о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515); 
- на хозяйственные расходы на основании Заявки – обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521).
 Возмещение перерасхода по командировочным (хозяйственным и иным) расходам осуществлять на основании Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520), Авансового отчета (ф. 0504505). 
Перечисление денежных средств осуществлять на мой счет №________________________, предназначенный для перечисления заработной платы и других выплат, по следующим реквизитам: 
Банк получателя 
ИНН КПП
БИК 
Корр. Счет Банка 
______________                                      ____________________ 
             Дата                                                           подпись                         »
Приложение 4 

к приказу управления 
от 05.06.2024  № 53
«Приложение 2

к Порядку

_________________________________________________________________________________

наименование организации
Кому:
                                                                      _________________________________________ 
  От кого: 
                                                            ____________________________________ 
                    (должность, ФИО) 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о перечислении причитающегося денежного содержания (заработной платы) и иных выплат, включая перечисления по командировочным (хозяйственным и иным) выплатам

Прошу перечислить причитающееся мне денежное содержание (заработную плату) и иные выплаты, включая перечисления (возмещения) по командировочным (хозяйственным и иным) выплатам на банковскую карту платежной системы «МИР» по следующим реквизитам: 
Банк получателя 
ИНН 
КПП 
БИК 
Корр. счет Банка 
Счет получателя 
______________                                                         _________________ 
     Дата                                                                                  подпись                                 »
Приложение 5 

к приказу управления финансов 

от 05.06.2024  № 53
«Приложение 3

к Порядку

_________________________________________________________________________________

наименование организации
Кому:
                                                                      _________________________________________ 
  От кого: 
                                                            ____________________________________ 
                    (должность, ФИО) 
ЗАЯВЛЕНИЕ

 об удержании неизрасходованного остатка

Прошу удержать из денежного содержания (заработной платы) неиспользованный остаток денежных средств в сумме ______________ рублей, выданных под отчет на командировочные (хозяйственные и иные) расходы. 
______________                                     ____________________ 
Дата                                                                                                    подпись                      »
Приложение 6 

к приказу управления финансов 

от 05.06.2024  № 53
«Приложение 4

к Порядку

Приказ (распоряжение) об удержании из денежного содержания (заработной платы) работника подотчетных сумм, не возвращенных в срок

г. __________                                                                   «___»________ ____ г. 

В связи с неизрасходованным и своевременно не возвращенным авансом в установленные сроки (неизрасходованной подотчетной суммы) 
Приказываю: 
1. Удержать сумму в размере ____________ (___________) рублей из денежного содержания (заработной платы)__________________________ (Ф.И.О. работника, должность, структурное подразделение), в порядке, установленном статьей 137 Трудового кодекса Российской Федерации (или указывается конкретный размер удержания). 
2. _________________ (должность, Ф.И.О.) довести настоящий приказ до сведения ___________________________ (Ф.И.О. работника, должность, структурное подразделение). 
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на _________________________ (должность, Ф.И.О.). 
Основания: 
1. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) от «___»_________ г. 
2. Заявление работника об удержании неизрасходованного остатка (согласие работника на удержание). 
_____________________                                            __________________ 
(должность руководителя)                                                                    (подпись/Ф.И.О.)    »
Приложение 7 

к приказу управления финансов 

от 05.06.2024  № 53
«Приложение 5

к Порядку

Уведомление 
о наличии неизрасходованного и своевременно невозвращенного аванса на командировочные (хозяйственные) расходы по

 ________________________________________________________________ 
(наименование субъекта учета)

	Фамилия, Имя, Отчество подотчетного лица
	Цель, на которую перечислены денежные средства
	Срок предоставления отчета
	Сумма неизрасходованного и своевременно не возращенного аванса

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответственный исполнитель Центра учета ___________________________
                                                                                (расшифровка подписи)                   »
Приложение 8 

к приказу управления финансов 

от 05.06.2024  № 53
«Приложение 9 
к Положению

Порядок учета имущества казны

1. Имущество, находящееся в собственности округа и не закрепленное за организациями и учреждениями на праве оперативного управления и хозяйственного ведения, составляет казну Кирилловского муниципального округа. 
Бюджетный учет имущества казны округа организуется в соответствии с требованиями Инструкции № 157н и Инструкции № 162н и федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Государственная (муниципальная) казна». 
До организации технической возможности ведения учета в разрезе объектов, учет ведется в стоимостном выражении без ведения инвентарного номера. 
Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется в структуре, установленной для ведения Реестра. 
Операции по движению имущества казны в бюджетном учете отражаются на основании информации из Реестра по выпискам (уведомлениям), не позднее следующего рабочего дня за днем получения уведомления (приложение 1 к настоящему Порядку).
 Включению в состав имущества казны подлежат объекты: 
- созданные за счет бюджета округа; 
- переданные в собственность округа на основании нормативных правовых актов РФ о разграничении государственной собственности на федеральную собственность, собственность субъектов РФ, муниципальную собственность; 
- приобретенные округом на основании договоров купли- продажи и иных договоров о передаче объектов в собственность; 
- изъятые в казну, признанные в установленном порядке бесхозяйными и поступившие в этой связи в собственность округа и др. 
Поступление объектов в состав имущества казны в бюджетном учете отражается согласно документов, предоставленных передающей стороной.
 Выбытие объектов имущества казны осуществляется: 
- при передаче объектов муниципальным унитарным предприятиям на праве хозяйственного ведения, казенным учреждениям на праве оперативного управления; 
- при передаче объектов в собственность округа;

- при реализации гражданско- правовых сделок (приватизация, продажа, дарение и др.); 
- при исполнении судебных решений; 
- при гибели объектов имущества казны; 
- при ликвидации объектов имущества казны; 
- в иных предусмотренных законодательством случаях. 
Одновременно со списанием с учета выбывшего имущества по балансовой стоимости подлежит списанию и сумма начисленной по нему до включения в состав имущества казны амортизации. 
Выбытие имущества казны может осуществляться в результате безвозмездной передачи. 
При продаже имущества казны производится списание остаточной стоимости реализуемого объекта. Одновременно производится списание начисленной ранее амортизации. 
Учет доходов от продажи имущества казны осуществляется комитетом по управлению имуществом администрации округа. 
Операции по выбытию (поступлению) имущества казны в бюджетном учете отражаются на основании следующих унифицированных форм: 
Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);
Решения о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440);
Решения об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 0510442); 
Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454); 
Акта о списании транспортного средства (ф. 0510456); 
Акта о списании материальных запасов (ф. 0510460); 
Акта о консервации (расконсервации) (ф. 510433) с приложением Уведомления (приложение 1 к настоящему Порядку). 
Передача объектов казны субъектам госсектора осуществляется по балансовой (фактической) стоимости с одновременной передачей сумм ранее начисленной амортизации. 
Амортизация за весь период нахождения имущества в казне не начисляется. 
В составе имущества казны учитываются финансовые активы, права на которые принадлежат округу (акции, иные ценные бумаги, доли в хозяйственных обществах и товариществах). 
2. Забалансовый учет. 
2.1. На счетах 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» учет ведется в стоимостном выражении в разрезе: 
- «Недвижимое имущество, составляющее казну»; 
- «Движимое имущество, составляющее казну»; 
- «Драгоценные металлы и драгоценные камни»; 
- «Нематериальные активы, составляющие казну»; 
- «Непроизведенные активы, составляющие казну»; 
- «Материальные запасы, составляющие казну». 
Данные заносятся на основании первичных документов разработанных самостоятельно: Уведомление об имуществе казны, переданном в безвозмездное пользование (приложение 2 к настоящему Порядку), Уведомление об имуществе казны, переданном в аренду (приложение 3 к настоящему Порядку) по состоянию на отчетную дату.»

