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АДМИНИСТРАЦИЯ  КИРИЛЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Вологодской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е           

	от
	12.12.2011
	№
	1347


	Об утверждении административного регламента исполнения управлением финансов администрации района муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств Кирилловского муниципального района и составлению свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района


В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций администрацией Кирилловского муниципального района, утвержденного постановлением администрации района от 01.12.2010 № 1071,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент исполнения управлением финансов администрации района муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств Кирилловского муниципального района и составлению свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района (приложение 1).
2. Утвердить перечень должностей, при замещении которых на муниципальных служащих в управлении финансов администрации района возлагается ответственность за исполнение муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств района и составлению свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района (приложение 2).
3. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника управления финансов, заместителя главы администрации района Еркову Г.И.
4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в приложении к районной газете «Новая жизнь» «Официальный вестник».
Глава администрации района                                                                 В.П.Шачин

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Кирилловского муниципального 

района

от  12.12.2011  №  1347
(приложение 1)

Административный регламент

исполнения управлением финансов администрации района 
муниципальной  функции по ведению реестра расходных обязательств Кирилловского муниципального района и составлению свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения управлением финансов администрации района (далее - административный регламент) муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств Кирилловского муниципального района и составлению свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района, (далее – муниципальная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по исполнению муниципальной функции.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом формирования и исполнения бюджета управления финансов администрации района (далее – Управление).

При исполнении муниципальной функции Управление осуществляет взаимодействие:

- с органами  местного самоуправления, учреждениями, организациями, являющимися главными распорядителями, получателями средств районного бюджета;

- с муниципальными образованиями района (поселениями);

- с департаментом финансов Вологодской области.

Перечень структурных подразделений администрации района, органов власти, учреждений, муниципальных образований района, с которыми взаимодействует Управление, с указанием информации о месте их нахождения и номерах телефонов приведен в приложениях 3, 4 к административному регламенту.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 сентября 2007 года № 77н "Об утверждении Рекомендаций по заполнению форм реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Вологодской области от 26 сентября 2005 года № 1026 «О порядке ведения реестра расходных обязательств областного бюджета» (с последующими изменениями);

- постановлением главы Кирилловского муниципального района от 18.11.2005 № 689 "О порядке ведения реестра расходных обязательств бюджета района» (с последующими изменениями);

- постановлением администрации Кирилловского муниципального района от 24.05.2010 № 415 «Об утверждении Положения об управлении финансов администрации Кирилловского муниципального района в новой редакции»;

- постановлением администрации Кирилловского муниципального района «О порядке досудебного обжалования действий (бездействия) решений структурных подразделений администрации района, администрации района и (или) их руководителей»;

- Приказом начальника управления финансов "О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений муниципальных служащих управления финансов администрации Кирилловского муниципального района".

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является сформированный реестр расходных обязательств районного бюджета и свод реестров расходных обязательств поселений района.

Реестр расходных обязательств района используется при разработке проекта районного бюджета на очередной финансовый год и плановый период или при разработке среднесрочного финансового плана на очередной финансовый год и плановый период и проекта районного бюджета на очередной финансовый год.

Реестр расходных обязательств района и свод реестров расходных обязательств поселений района представляются Управлением в департамент финансов Вологодской области (далее – Департамент).

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

Место нахождения Управления (почтовый адрес для направления документов и обращений): 161100, Вологодская обл., г.Кириллов, ул.Преображенского, д. 4, телефон: (81757) 3-15-64, телефакс: (81757) 3-14-67. 

Адрес официального сайта администрации района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет – http://www.kirillov.vologda.ru. 
Электронный адрес Управления: finupr-kirillov@bk.ru.
График работы: рабочие дни с 08.30 до 17.30, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье. В предпраздничные дни продолжительность времени работы Управления сокращается на один час.

Структурное подразделение Управления, на которое возложено исполнение муниципальной функции, - отдел формирования и исполнения бюджета (телефон: (81757) 3-15-01).

Информирование о процедуре исполнения муниципальной функции осуществляется:

- при помощи информационных материалов, размещенных на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- непосредственно в Управлении.

Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции предоставляются должностными лицами Управления по телефону, по электронной почте, при личном обращении.

2.2. Срок исполнения муниципальной функции

2.2.1. Главные распорядители и получатели средств районного бюджета, поселения района представляют в Управление реестры расходных обязательств на бумажном носителе и в электронном виде:

- плановые - не позднее 15 мая текущего финансового года;

- уточненные - не позднее 15 января очередного финансового года.

2.2.2. Управление формирует реестр расходных обязательств района и свод реестров расходных обязательств поселений района:

- плановые - не позднее 1июня текущего финансового года;

- уточненные - не позднее 25 января очередного финансового года.

2.2.3. Реестр расходных обязательств района и свод реестров расходных обязательств поселений района представляются в Департамент в электронном виде по форме, утвержденной постановлением Правительства Вологодской области от 26 сентября 2005 года № 1026 "О порядке ведения реестра расходных обязательств областного бюджета» (с последующими изменениями):

плановые - не позднее 1 июня текущего финансового года;

уточненные - не позднее 25 января очередного финансового года.

Сроки исполнения административных процедур,

необходимых для исполнения муниципальной функции

	№
п/п
	Наименование административной         
процедуры
	Срок

	1. 
	Представление главными распорядителями и получателями бюджетных средств, поселениями в отдел формирования и исполнения бюджета Управления реестров расходных обязательств                          
	Плановые реестры - не позднее 15 мая текущего финансового года; 

уточненные реестры - не позднее 15 января очередного  финансового года              

	2. 
	Проверка отделом формирования и исполнения бюджета Управления представленных реестров расходных обязательств                          
	В течение 4 рабочих дней с момента поступления реестра в отдел                         

	3. 
	Доработка главными распорядителями и получателями бюджетных средств, поселениями реестров расходных обязательств       
	В течение 2 рабочих дней с момента получения реестра на доработку                     

	4. 
	Проверка отделом формирования и исполнения бюджета доработанных реестров расходных обязательств                          
	В течение 2 рабочих дней с момента поступления реестра в отдел                         

	5. 
	Формирование реестра расходных        
обязательств района                  
	В течение 2 рабочих дней после согласования всех реестров расходных обязательств главных распорядителей и получателей бюджетных средств             

	6. 
	Формирование свода реестров расходных обязательств поселений района                               
	В течение 5 рабочих дней после согласования всех реестров расходных обязательств поселений района                  

	7. 
	Представление в Департамент реестра расходных обязательств района и свода реестров расходных обязательств поселений района
	Плановые реестры - не позднее 1 июня текущего финансового года; 

уточненные реестры – не позднее 25января очередного финансового года              

	8. 
	Согласование с Департаментом реестра расходных обязательств района и свода реестров расходных обязательств поселений района
	В течение 13 рабочих дней после представления реестра расходных обязательств               

	
	Общий срок выполнения функции         
	Плановые реестры - не более 1 месяца;

уточненные реестры - не более 1 месяца           


2.3. Главные распорядители и получатели бюджетных средств, поселения района представляют в Управление реестры расходных обязательств по форме, утвержденной постановлением главы Кирилловского муниципального района от 18.11.2005 года № 689 "О порядке ведения реестра расходных обязательств бюджета района» с последующими изменениями (далее – утвержденная форма), в электронном виде в формате Excel и на бумажном носителе.

2.4. Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции является изменение бюджетного законодательства. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, представляемых для формирования сводного реестра расходных обязательств, является представление их не по утвержденной форме

2.5. Помещения, предназначенные для исполнения муниципальной функции, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности. Рабочие места должностных лиц оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехники, позволяющими организовать качественное исполнение муниципальной функции.

2.6. Муниципальная  функция осуществляется на безвозмездной основе.
3. Административные процедуры

3.1. Муниципальная функция по ведению реестра расходных обязательств района включает в себя следующие административные процедуры:

составление и ведение реестра расходных обязательств района;

формирование свода реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав района;

представление планового и уточненного реестров расходных обязательств района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований района в Департамент.

3.2. Формирование и ведение реестра расходных обязательств района

3.2.1. Основаниями для начала выполнения административных процедур по исполнению муниципальной функции являются:

а) вступление в силу нормативных правовых актов и заключенных договоров и соглашений (отдельных статей, пунктов, подпунктов, абзацев и т.д.), предусматривающих возникновение расходных обязательств, подлежащих исполнению в соответствии с действующим законодательством, и их последующее внесение в реестр расходных обязательств;

б) наступление сроков, установленных постановлением главы Кирилловского муниципального района от 18.11.2005 № 689 "О порядке ведения реестра расходных обязательств бюджета района» (с последующими изменениями).

3.2.2. Для обеспечения составления и ведения реестра расходных обязательств района главные распорядители и получатели средств районного бюджета ведут реестры расходных обязательств, представляющие собой свод (перечень) нормативных правовых актов и заключенных договоров и соглашений, предусматривающих возникновение расходных обязательств, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации, Вологодской области, муниципальными правовыми актами Кирилловского муниципального района подлежат исполнению за счет средств районного бюджета, с указанием объема бюджетных средств, необходимых для исполнения соответствующих расходных обязательств.

3.2.3. Главные распорядители и получатели бюджетных средств ежегодно представляют в Управление в срок до 15 мая текущего финансового года плановые реестры расходных обязательств и в срок до 15 января очередного финансового года уточненные реестры расходных обязательств по форме, утвержденной постановлением главы Кирилловского муниципального района от 18.11.2005 № 689 "О порядке ведения реестра расходных обязательств бюджета района» (с последующими изменениями).

3.2.4. Специалисты Управления осуществляют проверку реестров расходных обязательств главных распорядителей и получателей средств районного бюджета по расходам в части правомерного включения в реестр расходных обязательств района нормативных правовых актов и заключенных договоров и соглашений и объемов бюджетных средств.

Специалисты Управления проверяют представленные реестры на соответствие требованиям к заполнению формы реестра расходных обязательств, разработанным Управлением.

В случае неправильности заполнения представленных реестров расходных обязательств Управление вправе вернуть реестры на доработку. Доработанный реестр расходных обязательств должен быть представлен субъектом бюджетного планирования в Управление в двухдневный срок.

3.2.5. После согласования специалистами Управления реестров расходных обязательств по всем главным распорядителям и получателям средств районного бюджета отдел формирования и исполнения бюджета Управления формирует сводный реестр расходных обязательств района.

3.2.6. Реестр расходных обязательств района представляется в Департамент по форме, установленной Порядком представления финансовыми органами муниципальных образований области в департамент финансов области реестров расходных обязательств муниципальных образований области, утвержденным приказом департамента финансов области.

3.3. Формирование свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района (Приложение 4 к регламенту)

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является наступление сроков установленных Департаментом.

3.3.2. Финансовые органы поселений района представляют в Управление в срок до 15 мая текущего финансового года плановые реестры расходных обязательств и в срок до 15 января очередного финансового года уточненные реестры расходных обязательств по форме, утвержденной Постановлением главы Кирилловского муниципального района от 18.11.2005 года № 689 "О порядке ведения реестра расходных обязательств бюджета района» (с последующими изменениями).

3.3.3. В случае неправильности заполнения представленных реестров расходных обязательств Управление возвращает реестры на доработку. Доработанный реестр расходных обязательств должен быть представлен в Управление в двухдневный срок.

3.3.4. Управление на основе представленных финансовыми органами поселений района реестров расходных обязательств формирует свод реестров расходных обязательств поселений района по форме, установленной Порядком представления финансовыми органами муниципальных образований области в департамент финансов области реестров расходных обязательств муниципальных образований области, утвержденным приказом департамента финансов области.

3.4. Сформированные реестр расходных обязательств района и свод реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района, Управление представляет в Департамент в электронном виде:

плановые - не позднее 1 июня текущего финансового года;

уточненные - не позднее 25 февраля очередного финансового года.

3.5. Реестры расходных обязательств района и свод реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района, размещаются на официальном сайте администрации района - http://www.kirillov.vologda.ru.

3.6. Последовательность действий исполнения административных процедур формирования и представления в Департамент сводного реестра расходных обязательств представлена в блок-схеме в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.7. Соотнесение должностей к выполнению административных процедур приведено в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной функции

4.1. Начальник Управления, начальник отдела формирования и исполнения бюджета Управления организуют контроль за полнотой и качеством формирования сводного реестра расходных обязательств района, за своевременностью исполнения данной функции, соблюдением порядка составления реестров расходных обязательств главными распорядителями и получателями средств районного бюджета, поселениями района в соответствии с действующим законодательством, принятием соответствующих решений, подготовкой ответов на поступающие запросы.

4.2. Должностные лица главных распорядителей и получателей средств районного бюджета осуществляют контроль за своевременностью представления, полнотой и качеством осуществления муниципальной функции по ведению реестров расходных обязательств главных распорядителей и получателей средств районного бюджета.

4.3. Должностные лица финансовых органов поселений района осуществляют контроль за своевременностью представления, полнотой и качеством осуществления муниципальной функции по ведению реестров расходных обязательств поселений.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, в части сроков представления реестра расходных обязательств района и свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района, в Департамент осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4.5. Ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение должностных обязанностей по исполнению муниципальной функции возлагается на муниципальных служащих управления финансов в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции".
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц Управления в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения:

- должностных лиц (специалистов) Управления – начальнику Управления в соответствии с приказом начальника управления финансов "О порядке досудебного обжалования действий (бездействия), решений муниципальных служащих управления финансов администрации Кирилловского муниципального района";

- начальника Управления – главе администрации района, в том числе в связи с непринятием мер в отношении действий или бездействий должностных лиц (специалистов) Управления, в соответствии с Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений структурных подразделений администрации района, администрации района и (или) их руководителей, утвержденным постановлением администрации Кирилловского муниципального района.

5.3. Действия (бездействие) и решения должностного лица, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы в арбитражный суд, в суд общей юрисдикции в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в порядке, установленном законодательством.

Приложение 1

к административному 
регламенту

Блок-схема

последовательности действия при исполнении муниципальной 
функции по ведению реестра расходных обязательств Кирилловского 
муниципального района и составлению свода реестров расходных 
обязательств поселений района
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	Департамент финансов Вологодской области




  

Приложение 2 
к административному           

регламенту

Выполнение административных процедур

	№ п/п 
	Наименование должности 
	Административная процедура          

	1.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления 
	Получение реестров расходных обязательств от главных распорядителей и получателей  бюджетных средств                            

	2.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления 
	Проверка правомерного включения в реестры расходных обязательств нормативных правовых актов и заключенных договоров и соглашений и объемов бюджетных  средств                                      

	3.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления   
	Проверка представленных реестров на соответствие требованиям к заполнению формы реестра расходных обязательств методическим указаниям, разработанным Управлением 

	4.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления 
	Получение реестров расходных обязательств от муниципальных образований района            

	5.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления 
	Проверка правомерного включения в реестры  расходных обязательств муниципальных образований нормативных правовых актов и заключенных договоров и соглашений и объемов бюджетных средств                                      

	6.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления   
	Проверка представленных реестров на соответствие требованиям к заполнению формы реестра расходных обязательств методическим указаниям, разработанным Управлением 

	5.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления  
	Согласование представленных главными распорядителями и получателями бюджетных средств реестров расходных обязательств для дальнейшего включения в реестр расходных обязательств района 

	6.
	Специалисты отдела формирования и исполнения бюджета Управления  
	Формирование реестра расходных обязательств района и свода реестров расходных обязательств муниципальных образований       

	7.
	Начальник отдела  формирования и исполнения бюджета Управления 

	- организация работы по исполнению муниципальной функции;                     
- контроль за соблюдением  последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению  функции, и принятием решений специалистами;                               
- согласование реестра расходных обязательств района и свода реестров расходных  обязательств муниципальных образований   района   

	8.
	Начальник Управления  
	Согласование и подписание реестра расходных  обязательств района и свода реестров  расходных обязательств муниципальных  образований района                      


Приложение 3

к административному 
регламенту

Перечень структурных подразделений администрации района, органов 
власти, учреждений, с которыми взаимодействует Управление в процессе 
исполнения муниципальной функции

	№

п/п
	Наименование 
структурного подразделения администрации района, органа власти, 
учреждения
	Документ, который выдает орган власти, учреждение, необходимый в процессе исполнения муниципальной функции
	Адрес 

местонахождения 
	Контактные 

теле-фоны

	1
	Управление финансов администрации Кирилловского муниципального района
	Реестр расходных обязательств   
	161100,  г.Кириллов, ул.Преображенского,
д.4
	3-15-64

	2
	Администрация Кирилловского муниципального района
	Реестр расходных обязательств   
	161100,  г.Кириллов, ул.Преображенского,
д.4
	3-13-83 

	3
	Управление образования администрации Кирилловского муниципального района
	Реестр расходных  обязательств   
	 161100,  г.Кириллов, ул.Гагарина, 
д.94
	3-18-68

	4
	Управление социальной защиты населения администрации Кирилловского муниципального района
	Реестр расходных  обязательств   
	161100,  г.Кириллов, ул.Гостинодворская, д.14
	3-15-58

	5
	Отдел культуры администрации Кирилловского муниципального района
	Реестр расходных обязательств   
	161100,  г.Кириллов, ул.Урицкого, д.3
	3-24-64

	6
	Управление сельского хозяйства и продовольствия администрации Кирилловского муниципального района
	Реестр расходных обязательств   
	161100,  г.Кириллов,
ул.Преображенского,
д.4
	3-15-42

	7
	Бюджетное учреждение здравоохранения "Кирилловская центральная районная больница"
	Реестр расходных обязательств   
	161100, г.Кириллов, ул.Февральская, д.4
	3-24-80

	8
	Представительное Собрание Кирилловского муниципального района
	Реестр расходных  обязательств   
	161100,  г.Кириллов, ул.Преображенского,
д.4
	3-15-03


Приложение 4

к административному 
регламенту

Перечень муниципальных образований района (поселений), 
с которыми взаимодействует Управление 
в процессе исполнения муниципальной функции 

	№

п\п
	Наименование

муниципальных

образований района
	Документ, который выдает муниципальное образование, необходимый в процессе исполнения муниципальной функции
	Адрес 
муниципальных

образований  
района
	Контактные  телефоны

	1
	Сельское поселение Алёшинское
	Реестр расходных обязательств   
	161105, Кирилловский район, д.Шиндалово, 6а
	5-11-71

	2
	Сельское поселение Горицкое
	Реестр расходных обязательств   
	161107, Кирилловский район, с.Горицы, ул.Центральная, 38
	5-81-32

	3
	Сельское поселение Коварзинское
	Реестр расходных обязательств   
	161123, Кирилловский район, д.Коварзино, ул.Центральная, 8
	4-41-30

	4
	Поселение Липовское
	Реестр расходных обязательств   
	161109, Кирилловский район, с.Вогнема, ул.Центральная, 38
	5-31-21

	5
	Сельское поселение Николоторжское
	Реестр расходных обязательств   
	161111, Кирилловский район, с.Никольский Торжок, ул.Центральная, 45
	4-51-94

	6
	Талицкое поселение
	Реестр расходных обязательств   
	161117, Кирилловский район, с.Талицы, ул.Советская, 31
	5-51-38

	7
	Сельское поселение Ферапонтовское
	Реестр расходных обязательств   
	161120, Кирилловский район, с.Ферапонтово, ул.Слободская, 6
	4-93-37

	8
	Сельское поселение Чарозерское
	Реестр расходных обязательств   
	161130, Кирилловский район, с.Чарозеро, ул.Центральная, 36
	4-31-24

	9
	Муниципальное образование город Кириллов
	Реестр расходных обязательств   
	161100, г.Кириллов, ул.Ленина, 49
	3-10-18


УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации района

от 12.12.2011   №  1347
(приложение 2)

Перечень должностей, 

при замещении которых на муниципальных служащих в управлении финансов администрации района возлагается ответственность за исполнение муниципальной функции по ведению реестра расходных обязательств района и составлению свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав района.

1. Начальник управления финансов администрации района.

2. Начальник отдела формирования и исполнения бюджета управления финансов администрации района. 

3. Главные специалисты отдела формирования и исполнения бюджета управления финансов администрации района.
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