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АДМИНИСТРАЦИЯ  КИРИЛЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Вологодской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е           

	от
	26.03.2012
	№
	289


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (продление, переоформление разрешения) на право организации розничного рынка» 


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Кирилловского муниципального района от 01.12.2010 № 1071 «О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией района»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений (продление, переоформление разрешения)  на право организации розничного рынка» согласно приложению.

2.  Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в «Официальном вестнике» - приложении  к районной газете «Новая жизнь» и размещению на официальном сайте администрации Кирилловского муниципального района http://www.kirillov.vologda.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Глава администрации района         



   
          В.П.Шачин

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Кирилловского муниципального 
района

от 26.03.2012 №  289



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений (продление, переоформление разрешения)  на право организации розничного рынка» 

1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (продление, переоформление разрешения)  (продление, переоформление разрешения) на право организации розничного рынка» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

 
Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений (продлению, переоформлению разрешения) на право организации розничного рынка, порядок взаимодействия между подразделениями администрации района, должностными лицами, юридическими лицами, обратившимися в управление социально-экономического развития района администрации Кирилловского муниципального района (далее управление социально-экономического развития района) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителем при получении муниципальной услуги является юридическое лицо либо его уполномоченный представитель, обратившийся в управление социально-экономического развития района администрации района с запросом о предоставлении муниципальной услуги. Разрешение на право организации розничного рынка выдается юридическому лицу, которое зарегистрировано в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений (продление, переоформление разрешения)  на право организации розничного рынка.

2.2 Муниципальную услугу непосредственно предоставляет управление социально-экономического развития района администрации Кирилловского муниципального района

2.2.1 Информация о месте нахождения управления социально-экономического развития района, графике работы, телефонах для справок, адресе электронной почты, адресе официального интернет-сайта администрации Кирилловского муниципального района, адресе Портала государственных и муниципальных услуг, адресе Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области указана в приложении 1 к Административному регламенту.

2.2.2 Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить, обратившись в управление социально-экономического развития района по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также на официальном интернет-сайте администрации Кирилловского муниципального района, на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, на Портале государственных и муниципальных услуг.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

местонахождение управления социально-экономического развития района;

должностные лица, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

график работы управления социально-экономического развития района;

адрес электронной почты администрации Кирилловского муниципального района;

порядок приема обращения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ход предоставления муниципальной услуги;

административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свои фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи.

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

Максимальное время устных консультаций ограничивается 10 минутами.

2.2.3 Текст Административного регламента и нормативный правовой акт о его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения Административного регламента размещаются на официальном интернет-сайте администрации района, а также на информационных стендах управления социально-экономического развития района.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
выдача разрешения на право организации розничного рынка;

продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка (в виде соответствующей отметки о продлении на ранее выданном разрешении);

переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

мотивированный отказ в выдаче разрешения (продлении, переоформлении разрешения) на право организации розничного рынка.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги:
- Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления. О принятом решении управление социально-экономического развития района обязано уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения. Выдача разрешения либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляется не позднее трех дней со дня принятия соответствующего решения.
- Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения, переоформление разрешения осуществляются в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления. О принятом решении управление социально-экономического развития района обязано уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения. Продление срока действия разрешения, его переоформление либо выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка осуществляется не позднее трех дней со дня принятия соответствующего решения.

2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;


Федеральный закон от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;


Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;


Закон Российской Федерации от 27.04.2003 №  4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

постановление Правительства РФ от 10.03.2007 года № 148 «Об утверждении правил на право организации розничного рынка»;

закон Вологодской области от 29.04.2007 № 1584-ОЗ «О розничных рынках на территории Вологодской области»;

постановление Правительства Вологодской области от 30.09.2008 № 1843 «Об утверждении форм разрешения и уведомления на право организации розничного рынка»;

постановление Правительства Вологодской области от 7.05.2007 № 577 «Об утверждении плана организации розничных рынков области»;

Устав Кирилловского муниципального района;

Постановление администрации Кирилловского муниципального района от 12.12.2011 №1340 «О порядке досудебного обжалования действий (бездействий) решений структурных подразделений администрации района, администрации района и (или) их руководителей»;

иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Вологодской области и органов местного самоуправления.

2.6 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1 заявление, поданное юридическим лицом на имя главы администрации Кирилловского муниципального района (приложение №2).В этом заявлении должны быть указаны:

- полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

2.6.2 копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2.6.3 выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

2.6.4 нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

2.6.5 нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица - без сокращения с указанием места его нахождения.

2.7 Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с Планом организации рынков на территории Вологодской области, утвержденным постановлением Правительства Вологодской области от 07.05.2007 № 577 "Об утверждении плана организации розничных рынков области";

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации рынков на территории Вологодской области, утвержденному постановлением Правительства Вологодской области от 07.05.2007 N 577 "Об утверждении плана организации розничных рынков области";

- подача заявления с нарушением установленных требований и (или) представление документов, содержащих недостоверные сведения.

2.9 Предоставление муниципальной услуги для заявителя осуществляется на безвозмездной основе.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11 Регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом управления социально-экономического развития района, ответственным за делопроизводство, в день его поступления.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1 Подъезд к зданию администрации Кирилловского муниципального района, в котором располагается управление социально-экономического развития района должен быть оборудован парковочными местами, в том числе парковочными местами транспортных средств для лиц с ограниченными возможностями  здоровья.

2.12.2 Вход в здание должен быть оборудован специальными перилами, поручнями, пандусами, расширенными проходами, обеспечивающими беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Возле входа расположена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о наименовании и режиме работы администрации Кирилловского муниципального района. 

2.12.3 Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечиваться канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.12.4 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами со следующей информацией:

режим работы управления социально-экономического развития района;

порядок и срок предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

 Тексты материалов, размещаемых на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом (шрифт - Times New Roman, размер - не менее 14), без исправлений, с выделением наиболее важных мест другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.

2.12.1 Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03".

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, а также бумагой, канцелярскими товарами и иными расходными материалами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.13 Показателями качества оказания муниципальной услуги являются соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями и отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Административные процедуры

3.1 Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 3).

3.2 Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
3.2.1  прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист управления социально-экономического развития района, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в журнале регистрации входящей корреспонденции, передает поступившее заявление с приложенными к нему документами начальнику управления социально-экономического развития района  для проставления резолюции в течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Документ с резолюцией начальника управления социально-экономического развития района в тот же день с указаниями по исполнению документа передается для исполнения специалисту управления социально-экономического развития района.

3.2.2 проверка представленных документов;
Специалист управления социально-экономического развития района осуществляет проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов в соответствии с п.2.6 настоящего регламента. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.2.3 принятие решения о выдаче разрешения, продлении срока действия разрешения, переоформлении разрешения либо об отказе в выдаче разрешения, продлении срока действия разрешения, переоформлении разрешения;
Специалист управления социально-экономического развития района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных  документах. По результатам проверки специалист управления социально-экономического развития района принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения, которое согласовывается с начальником управления социально-экономического развития района. Срок рассмотрения заявления не может превышать срок, указанный в п. 2,4 настоящего регламента.

3.2.4 уведомление заявителя о принятом решении;
Уведомление о принятом решении (приложения № 4, № 5) специалист управления социально-экономического развития района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет (выдает) заявителю с учетом срока указанного в п. 2,4 настоящего регламента.

3.2.5 вручение (направление) разрешения на право организации розничного рынка.

 
В случае принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении разрешения на организацию розничного рынка заявителю направляется (вручается) оформленное разрешение на право организации розничного рынка (приложение № 6).

В разрешении на право организации рынка указываются:

наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

тип рынка;

срок действия разрешения;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер разрешения;

дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

В случае продления срока действия разрешения вносятся изменения в бланк действующего разрешения.

Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

В случае отказа в выдаче, продлении срока действия разрешения, переоформлении разрешения заявителю направляется уведомление об отказе в выдаче либо продлении срока действия разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа. 

Выданное заявителю разрешение регистрируется в управлении социально-экономического развития района в журнале учета выданных разрешений на право организации розничного рынка.

Заявления и прилагаемые к ним документы, копии разрешений и другие документы собираются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в дело о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в управлении социально-экономического развития района.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги муниципальными служащими, осуществляет начальник управления социально-экономического развития района.

4.2 Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления социально-экономического развития района администрации района. 

4.3 Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги также может формироваться рабочая группа, в состав которой включаются муниципальные служащие администрации района.

4.4 По результатам проверок лица, допустившие нарушения настоящего Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.5  Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципального служащего управления социально-экономического развития района в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции".

4.6 Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения, действия, бездействие, принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения содержит следующие основания:

имеется вступивший в законную силу судебный акт суда общей юрисдикции, арбитражного суда по жалобе с теми же сторонами, о том же предмете и по тем же основаниям;

ранее аналогичная жалоба с теми же лицами, о том же предмете и по тем же основаниям была рассмотрена;

жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального служащего, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию муниципального служащего, органа местного самоуправления, в адрес которого направлена жалоба;

рассмотрение поставленного в жалобе вопроса связано с разглашением сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального интернет-сайта администрации Кирилловского муниципального района, Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба, направленная заявителем, должна соответствовать требованиям, предусмотренным Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.5. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменной жалобы в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов;

обращаться с жалобой на принятое решение или на действия (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.6. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

Управления социально-экономического развития района администрации района, начальника управления – главе администрации района в соответствии с Порядком досудебного обжалования действий (бездействия), решений структурных подразделений администрации района, администрации района и (или) их руководителей, утвержденным постановлением администрации района от 12.12.2011 № 1340.

5.7. Жалоба должна быть рассмотрена по существу не позднее 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления социально-экономического развития района администрации района либо его руководителя в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимаются следующие решения:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением социально-экономического развития района администрации района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по почтовому адресу, указанному в жалобе. Ответ на жалобу, поступившую в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу (электронной почты, почтовому адресу), указанному в жалобе.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение № 1

Информация

 о месте нахождения и графике работы 

управления социально-экономического развития района 

администрации Кирилловского муниципального района

	Адрес места нахождения  управления социально-экономического развития района администрации Кирилловского муниципального района
	161100,  Вологодская область, город Кириллов, улица Преображенского, дом 4, кабинет 11.

	Почтовый адрес управления социально-экономического развития района
	161100,  Вологодская область, город Кириллов, улица Преображенского, дом 4, кабинет 11

	Контактный телефон, факс
	(817 57) 3-24-70

	График работы управления социально-экономического развития района
	понедельник-пятница, с 08.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00, в предпраздничные дни - понедельник-пятница, с 08.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни

	Адрес электронной почты
	adm-kir@vologda.ru

	Официальный интернет - сайт администрации Кирилловского муниципального района
	http//www.kirillov.vologda.ru

	Портал государственных и муниципальных услуг
	http//www.gosuslugi.ru

	Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области
	http//www.gos-uslugi.gov35.ru


Приложение № 2

Главе администрации Кирилловского  муниципального района__________________________________________

от _____________________________________________ 

________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное 
наименование), организационно-правовая форма  юридического лица, 
ФИО руководителя)

место нахождения юридического лица_______________ ________________________________________________

________________________________________________

государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица_________________________ ________________________________________________

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ_____________ 
________________________________________________

ИНН____________________________________________ 

Данные документа о постановке юридического лица на учет в ИФНС____________________________________

 ________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас __________________  разрешение _________________________________

                                  (выдать, продлить)   

_______________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

на право организации __________________________________ розничного рынка по адресу:

                                                                                (специализация рынка)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение:


1.Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на ___ л. в 1экз.  


2.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (или её нотариально  удостоверенная копия) на ___ л. в 1 экз.


3.Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ___ л. в 1 экз.


4.Нотариально удостоверенная копия документа (-тов), подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные  на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок на ___ л. в 1 экз.

 ____________________             _______________________    ________                ___________

            должность                                                               ФИО                                        подпись                                      дата

М.П.

Приложение № 6

_____________________________________________________________________________

( наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Р А З Р Е Ш Н И Е

на право организации розничного рынка

«___»_________20___г.                                №_______ 

Выдано ________________________________________________________________________

                             (организационно - правовая форма юридического лица и полное

________________________________________________________________________________
и (если имеется) сокращенное наименование ( в том числе фирменное наименование)

_______________________________________________________________________________Место нахождения юридического лица _____________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика _____________________________________

Место расположения объекта (ов)  недвижимости,  где предполагается организовать рынок _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Тип рынка _____________________________________________________________________

Срок действия разрешения _______________________________________________________

Дата принятия решения о предоставлении разрешения «_____» _________________ года

____________________________   _______________________   _________________________

   (должность уполномоченного лиц                      (подпись уполномоченного лица)                (ФИО уполномоченного лица)

М.П. 

Приложение № 4

_____________________________________

(наименование органа местного самоуправления

Муниципального образования)

Уведомление о выдаче разрешения

на право организации розничного

рынка

«___»_______________20___г                                                          №_____

_____________________________________________________________________________
(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, адрес регистрации)

_____________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов для получения разрешения на право организации розничного рынка «___» ____________ года в соответствии с _______________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________                        

(наименование акта  органа местного самоуправления)

от « ___» ____________________ года  № _____ , принято решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

_________________________  _______________________   ___________________________

(должность уполномоченного лица)        (подпись уполномоченноголица)                   (Ф.И.О. уполномоченного лица)

Приложение № 5

__________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

Муниципального образования)

Уведомление об отказе в выдаче

разрешения на право организации

розничного рынка

«___»_______________20___г                                                          №_____

_____________________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, адрес регистрации)

_____________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения заявления и представленных документов для получения разрешения на право организации розничного рынка «___» ____________ года  принято решение об отказе в выдаче разрешения  на право организации розничного рынка.


Причина (ы) отказа:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________   ______________________    _________________________

      (должность уполномоченного лица)       (подпись уполномоченного лица)                (ФИО уполномоченного лица)

Приложение № 3

Блок-схема 

последовательности административных процедур

 при предоставлении муниципальной услуги


ПОСТАНОВЛЯЮ:

Заявитель





Направление заявления (с пакетом документов) на получение (продление, переоформление) разрешения





Прием заявления и регистрация документов





Проверка предъявленных документов





При соответствии документов ст. 5 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»





 В случае не предоставления полного пакета документов в соответствии со ст. 5 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»








Принятие решения о выдаче разрешения, продлении срока действия разрешения, переоформлении разрешения либо об отказе в выдаче разрешения, продлении срока действия разрешения, переоформлении разрешения





Уведомление заявителя о принятом решении 





Выдача разрешения заявителю с внесением данных в журнал учета выданных разрешений





 Подготовка уведомления о необходимости устранения нарушений








При неустранении нарушений заявителю направляется письменный отказ в получении разрешения
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