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АДМИНИСТРАЦИЯ  КИРИЛЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Вологодской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е           

	от
	14.05.2012
	№
	506


	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок  из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района»



На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации Кирилловского муниципального района от 01.12.2010 № 1071 «О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией района»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района» (прилагается).


2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном Интернет-сайте администрации района.

Глава администрации района






В.П.Шачин

УТВЕРЖДЕН

постановлением
администрации  района

от 14.05.2012 № 506
Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача выписок из реестра муниципальной собственности
Кирилловского муниципального района»
1. Общие положения

1.1.  Цели и предмет административного регламента.

Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению выписок  из реестра  муниципальной собственности Кирилловского  муниципального района  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги.

Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению выписок из реестра муниципальной собственности    Кирилловского муниципального района.


1.2. Заявители  муниципальной  услуги.

Заявителями являются  физические и юридические лица (их уполномоченные представители на основании доверенности, указания закона либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления), желающие получить выписку из реестра муниципальной собственности Кирилловского  муниципального района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района.


2.2. Наименование структурного подразделения  администрации  района, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по управлению имуществом  администрации  Кирилловского муниципального района (далее – Комитет).

Место нахождения Комитета: Вологодская область, г. Кириллов,  ул. Преображенского, д. 4.

График работы  комитета при предоставлении муниципальной услуги:

Понедельник, среда,  пятница с 09.00 до 16.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, предпраздничные дни с 9.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00,  суббота, воскресенье - выходные дни.

2.2.1. Справочные телефоны  комитета –  8(81757)-31212, 8(81757)-32685.

2.2.2. Адрес официального сайта администрации Кирилловского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги www.kirillov.vologda.ru, адрес электронной почты: uprim_kir@mail.ru.

2.3. Порядок получения информации заявителями:

- по вопросам предоставления муниципальной услуги:  на официальном сайте администрации Кирилловского муниципального района, по личному обращению в комитет, по справочным телефонам  комитета в рабочее время, в письменном виде почтой, по электронной почте;

- о ходе предоставления муниципальной услуги: по личному обращению в комитет, по справочным телефонам Комитета  в рабочее время, в письменном виде почтой.

        
Информирование о предоставлении  муниципальной услуги  осуществляется по следующим вопросам:

      
местонахождение  Комитета;

      
должностные лица, ответственные  за предоставление  муниципальной  услуги, и  номера  контактных  телефонов;

      
график  работы  Комитета;

      
график  личного приема  руководителем   Комитета;

адрес  электронной  почты  Комитета;

     
порядок   приема обращения;

      
перечень  документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

     
 административные действия (процедуры) предоставления  муниципальной  услуги;

       
порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги;

       
основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

       
досудебный (внесудебный)  порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных  на предоставление  муниципальной услуги.

       
При  ответах на телефонные  звонки и устные  обращения заинтересованных лиц должностное  лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

      
сообщает  наименование  органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и  замещаемую  должность;

       
в  вежливой  форме  четко и подробно  информирует  обратившегося по интересующим  вопросам;

      
 принимает все необходимые меры для ответа на поставленные  вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц, или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления  муниципальной  услуги.

         
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление  заявителям выписки из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района;


- отказ заявителям в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района.

         
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 календарных дней со дня регистрации заявления.

Срок отказа в предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.    

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации ;


- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть 2) ;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральный  закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

· решение Представительного Собрания  Кирилловского  муниципального района от 09.03.2010 № 53  «Об утверждении порядка управления и распоряжения  имуществом, находящимся в собственности Кирилловского  муниципального района»;          

   
2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

заявление о предоставлении информации, которое предоставляется заявителем лично или направляется почтовым отправлением (бланк заявления приводится в приложении 2 к настоящему Административному регламенту).

В заявлении указываются:


сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения;

сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление;

подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.

Заявление подписывается заявителем лично, либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя.
     
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приёме документов является:

содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.

    
 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

запрашиваемая информация не относится к информации по выдаче выписок из реестра муниципальной  собственности Кирилловского муниципального района;

запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю.

      
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

       
 2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления.

Заявление о предоставлении информации, поступившее в Комитет, подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в Комитет при условии отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
Обращение в устной форме подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

2.14.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, оборудовано достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

В помещениях Комитета на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.
2.14.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами. 

На информационных стендах размещается информация о: 

- режиме работы Комитета;

- графике личного приема председателем Комитета и уполномоченными должностными лицами;

- порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечне нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
- соблюдение стандарта муниципальной услуги;

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети Интернет;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Административные процедуры


3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при личном устном обращении заявителя, при письменном обращении заявителя в Комитет.


3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к Административному регламенту.

3.3. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

· приём и регистрация заявления о выдаче выписок из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района;

· рассмотрение заявления, подготовка запрашиваемой информации, либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· предоставление заявителю выписки из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района либо письменного мотивированного отказа в предоставлении выписки.

3.3.1. Прием  и регистрация заявления.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является поступление в Комитет от заявителя заявления.

В день поступления заявления в Комитет  специалист Комитета, ответственный за делопроизводство, осуществляет проверку правильности заполнения заявления.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных в пункте 2.8. Административного регламента, специалист Комитета, ответственный за делопроизводство, в течение одного рабочего дня с момента поступления в Комитет готовит проект письма, содержащий мотивированный отказ в приеме документов.

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление либо отказ в приеме заявления.

3.3.2. Рассмотрение заявления, подготовка запрашиваемой информации либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является получение зарегистрированного заявления специалистом комитета, ответственным за предоставление  муниципальной  услуги.

Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления готовит проект письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Комитета, ответственный  за предоставление муниципальной услуги,  в течение 15 календарных дней со дня регистрации заявления готовит  выписку из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района.

После чего выписка из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района или проект письма, содержащий мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывается председателем Комитета.

Результатом административной процедуры является подготовленная выписка из реестра муниципальной собственности либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.3.3. Предоставление заявителю выписки из реестра муниципальной собственности либо отказа в предоставлении выписки.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является подготовленная выписка из реестра муниципальной собственности либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня подписания  выписки из реестра муниципальной собственности  Кирилловского муниципального района либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги председателем Комитета направляет их почтовым отправлением заявителю.


3.4. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Комитет для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.


3.5. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры, является непосредственное устное обращение заявителя о предоставлении выписки из реестра  муниципальной собственности в  Комитет.

Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уточняет, какую выписку из реестра муниципальной собственности Кирилловского  муниципального района хочет получить заявитель. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  отвечает на поставленные заявителем вопросы  по предоставлению  выписки из реестра муниципальной собственности.

Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 10 минут.

Результатом данной административной процедуры является предоставление выписки из реестра  муниципальной собственности  Кирилловского муниципального района.

 4.  Формы контроля за исполнением  административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета, непосредственно при предоставлении услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги муниципальными служащими, осуществляет председатель Комитета.

Мероприятия, направленные на оценку качества предоставляемой муниципальной услуги, осуществляются путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в три год на основании распоряжения председателя Комитета.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля.

Результаты проверок оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается председателем Комитета.

4.3.  По результатам проверок лица, допустившие нарушения настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципального служащего Комитета в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлении муниципальной услуги.


5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействия), решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается:

в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 


текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);


жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего   либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

получать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.

5.6. В части досудебного обжалования заявитель вправе лично, а также письменно почтовым или факсимильным отправлением, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации района, Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области, обратиться в адрес Комитета, в администрацию района  для обжалования действия (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги:

специалистов Комитета  – к председателю Комитета; 

председателя Комитета – к заместителю главы администрации района, курирующего сферу,  главе  администрации  района.

5.7.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.


Решение о признании решений, действий (бездействия) должностных лиц Комитета правомерными или неправомерными принимает и подписывает ответ на обращение (в зависимости от того, чьи действия обжалуются):

председатель Комитета – если обжалуются действия специалистов Комитета;

заместитель главы администрации района. глава администрации района - если обжалуются действия председателя Комитета.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или отказа в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 
5.9. Заявитель вправе оспорить действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 6. Заключительные   положения
6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо руководствоваться действующим законодательством.

Приложение 1

к Административному регламенту 

 АДМИНИСТРАЦИЯ   КИРИЛЛОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

                                 КОМИТЕТ  ПО УПРАВЛЕНИЮ  ИМУЩЕСТВОМ

ВЫПИСКА
из реестра  муниципальной собственности
 Кирилловского муниципального  района

по состоянию на ____________ 
	Учтено:
	Наименование объекта учета

	Форма собственности:
	Муниципальная 


Со следующими характеристиками:

	1. Назначение
	

	2. Местонахождение
	

	3.Индивидуализирующие характеристики 
	

	4. Балансодержатель объекта
	

	5. Основание включения в реестр
	


Дата выдачи                                                                                 

Ф.И.О., должность и подпись уполномоченного лица

МП

Приложение  2

к Административному регламенту                                                                                               

	В комитет по управлению имуществом администрации Кирилловского муниципального района

                                                                                                                            от _________________________________________
___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

___________________________________________

(в заявлении от имени гражданина указываются его Ф.И.О.,
паспортные данные, регистрация по месту проживания, адрес для

отправки корреспонденции, контактный телефон; в заявлении от

имени юридического лица указываются его полное наименование в

соответствии с учредительными документами, юридический и

почтовый адреса, контактный телефон, Ф.И.О. руководителя,
ИНН)


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества Кирилловского муниципального района на _____________________________

__________________________________________________________________

наименование объекта муниципального имущества

__________________________________________________________________

Местоположение   (адрес): ___________________________________________

__________________________________________________________________

Дополнительные   сведения   (по   желанию  получателя  муниципальной услуги указывается   имеющаяся   у   него   информация   об  объекте, позволяющая конкретизировать запрос): 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________                                                                                                                                                      
Выписка необходима для предоставления в ____________________________

__________________________________________________________________
                                     

____________________

                                __________________

               дата                                                                                                                             подпись
Приложение 3

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий оказания 

услуги по выдаче выписок из реестра

 муниципальной собственности  Кирилловского 
 муниципального района



 





В.П.Шачин




Выдача застройщику 


разрешения под роспись


п.3.1.4





Рассмотрение комитетом заявления и документов, представленных  


заявителем 











Результат предоставления услуги








Прием и регистрация заявления с комплектом


документов      





Отказ в предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности





Выписка из реестра муниципальной собственности Кирилловского муниципального района, содержащая имеющуюся в реестре информацию об имуществе





Выдача застройщику 


разрешения под роспись


п.3.1.4
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